REPUBLICA DE CHILE
REGION DE ATACAMA
I. MUNICIPALIDAD DE CALDERA

APRUEBESE REGLAMENTO DE FUNCIONAMIENTO
INTERNO DEL CONCEJO MUNICIPAL DE CALDERA

I. Municipalidad de Caldera
COCODA291821 12/11/2021

CALDERA, 20 OCT 2021

VISTOS: Lo dispuesto en el Articulo N°92 de la Ley 18.695,
Organica Constitucional de Municipalidades. El Decreto N° 2685 de fecha 26 Julio 2021 Que Delega
Facultades de Alcaldia al Administrador Municipal. EI Decreto N°2502 de 12 de Octubre de 2011, Que
Aprueba Reglamento de Funcionamiento Interno del Concejo Municipal de Caldera y el Acta de
Acuerdo del Honorable Concejo Municipalidad N°117 de 20 de Octubre de 2021.

CONSIDERANDO:

1.- Que, el Articulo N°92 de la Ley 18.695, Organica
Constitucional de Municipalidades faculta al Honorable Concejo Municipal para aprobar en un
reglamento interno las demds normas necesarias para su funcionamiento, reguldndose en él las
comisiones de trabajo que el concejo podra constituir para desarrollar sus funciones, las que, en
todo caso, seran siempre presididas por concejales, sin perjuicio de la asistencia de terceros cuya
opinién se considere relevante a juicio de la propia comision.

2.- Que, de acuerdo al acta N° 1 y N°2 de Comisién de
Reglamento Interno de Concejo de fechas 07 y 29 de Septiembre de 2021 respectivamente y a
través del trabajo mancomunado de las Direcciones de Secretaria Municipal, Control Interno y
Asesoria Juridica, se aprueba el contenido de la actualizacién del Reglamento de Funcionamiento
Interno del Concejo Municipal de Caldera.

3.- Que, a través del Acta de Acuerdo N°117 del Honorable
Concejo Municipal de Caldera, en sesién Ordinaria N°12 de fecha 20 de Octubre de 2021, se
Aprueba por Unanimidad la Actualizacién del Reglamento de Funcionamiento del Concejo
Municipal
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1.- APRUEBESE el Reglamento de Funcionamiento Interno
del Concejo Municipal de Caldera, el cual es del siguiente tenor:

REGLAMENTO DE FUNCIONAMIENTO DEL CONCEJO MUNICIPAL
DE LA ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE CALDERA

TITULO |
DISPOSICIONES NORMATIVAS

El funcionamiento del H. Concejo Municipal de Caldera, tiene su fuente en las diferentes
disposiciones legales que a continuacién se mencionan.

1. La Constitucién Politica de 1980: En el capitulo XIV, a propdsito del Gobierno y Administracion
Interior del Estado, contiene un paragrafo sobre la “Administracion Comunal”. Es asi como del
articulo 118 al 122, se trata al Alcalde y al Concejo, como las figuras encargadas de la



administracion local de cada comuna o agrupacion de comunas. La Constitucion encarga a una ley
organica constitucional, que es la Ley N2 18.695, de Municipalidades una serie de regulaciones,
entre las que menciona las relativas a las funciones y atribuciones de las municipalidades, el
numero de concejales, sobre su organizacion y funcionamiento, aquellas materias que requieren
obligatoriamente ser consultadas al alcalde, como aquellas en que necesariamente se requiere el
acuerdo del concejo. En el articulo 119 se refiere especificamente al Concejo, el que estara
integrado por concejales elegidos por sufragio universal, por un periodo de cuatro afios, pudiendo
ser reelegidos y podran ser reelegidos sucesivamente en el cargo hasta por dos periodos'. En dicha
Carta Fundamental, ademds, se establece que el concejo estd encargado de hacer efectiva la
participacion de la comunidad local, ejerciendo para ello funciones normativas, resolutivas y
fiscalizadoras.

2. La Ley N2 18.695, Orgéanica Constitucional de Municipalidades, es la encargada de regular de
manera extensa y detallada todo lo relacionado con las Municipalidades, como son, entre otras, las
funciones y atribuciones tanto del Alcalde como del Concejo. Es por ello que existe un titulo
especial, el Titulo lll, “Del Concejo”, que trata especificamente dicha materia, y que abarca los
articulos 71 al 92; sin dejar de sefialar que a lo largo de toda la Ley de Municipalidades se
mencionan disposiciones que se refieren a los concejales y que deben tenerse presente.

3. La Ley N2 18.575, Organica Constitucional de Bases Generales de la Administracion del Estado,
modificada por la Ley N2 19.653, presenta particular relevancia, especificamente en lo relativo a la
probidad administrativa (articulos 52-56), a la declaracion de intereses y de patrimonio (articulos
57-60 D), entendiéndose por ambas como la informacién sobre las actividades profesionales,
econémicas y patrimoniales en que le toca participar a los concejales al momento de asumir y
dentro del ejercicio de su cargo; y regula también las responsabilidades y sanciones a las que se
puede ver expuesto todo concejal producto de la labor que desempefian (articulos 61-68).

4. Internas de cada municipio: Las leyes recién mencionadas se complementan y dinamizan
mediante la normativa interna que dicte cada municipio, en conformidad a lo dispuesto en el Art.
92 de la Ley N2 18.695, la que es independiente de aquellas, es decir, la propia Ley de
Municipalidades faculta a cada municipio para que regule su actividad y funcionamiento sin que ello
importe desconocer la normativa general aplicable, constituyéndose, en definitiva, en un
complemento, cuyo objeto es tratar una serie de actividades de orden interno, toda modificacion al
presente Reglamento debera ser aprobada en sesién ordinaria.

TITULO Il
DE LAS ATRIBUCIONES

Articulo 12 Segun lo dispuesto en el Art. 92 de la Ley N2 18.695, el funcionamiento interno del
Honorable Concejo Municipal de Caldera, se regird por las normas contenidas en el presente
Reglamento.

El presente Reglamento contempla, principalmente, las acciones normativas, resolutivas y
fiscalizadoras, sobre las atribuciones sefialadas en el Articulo 79 de la Ley, sin perjuicio de lo
anterior, aparecen otras acciones tendientes a lograr un expedito y eficaz funcionamiento del
Concejo, en atencién a otras atribuciones de este cuerpo colegiado establecidas en otros articulos
de éstay otras leyes.

Cuando en el texto del presente Reglamento se haga referencia a la Ley, sin otro
calificativo, se entendera que se trata de la Ley Organica Constitucional de Municipalidades N°
18.695.

Articulo 22 Corresponde al Concejo, en virtud de la Ley Orgénica Constitucional de Municipalidades;
a. Elegir al Alcalde, en caso de vacancia, de acuerdo con lo dispuesto en el Articulo 62, de la ley.
b. Pronunciarse sobre las materias que enumera el Articulo 65 de esta Ley;

c. Fiscalizar el cumplimiento de los planes y programas de inversién municipales y la ejecucion del
presupuesto municipal, analizar el registro publico mensual de gastos detallados que lleva la
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Direccion de Administracion y Finanzas, como asimismo, la informacion, y la entrega de la misma, al
tenor de lo dispuesto en el articulo 27 letras c) y d).

d. Fiscalizar las actuaciones del Alcalde y formularle las observaciones que estime pertinentes, las
que deberan ser respondidas por escrito dentro del plazo méximo de quince dias habiles;

e. Pronunciarse respecto de los motivos de renuncia a los cargos de Alcalde y Concejal;
f. Aprobar la participacién municipal en Asociaciones, Corporaciones y Fundaciones;

g. Recomendar al Alcalde prioridades en la formulacion y ejecucién de proyectos especificos y
medidas concretas de Desarrollo Comunal;

h. Citar o pedir informacion, a través del Alcalde, a las Unidades Municipales, cuando lo estime
necesario para pronunciarse sobre alguna materia.

La facultad de solicitar informacion la tendrd también cualquier Concejal, la que debera
formalizarse por escrito, mediante memorandum o correo electrénico dirigido al Administrador
Municipal, con copia a Secretaria Municipal, en conformidad el articulo 9° de este reglamento,
deberd coordinar la respuesta en un plazo de 15 dias habiles como maximo.

i. Elegir, en un solo acto, a los integrantes del directorio que le corresponda designar a la
municipalidad en cada corporacién o fundacién en que tenga participacion, cualquiera sea el
caracter de ésta o aquella. Estos directores informaran al concejo acerca de su gestion, como
asimismo acerca de la marcha de la corporacion o fundacién de cuyo directorio formen parte;

j. Solicitar informe a las empresas, corporaciones o fundaciones municipales, y a las entidades que
reciban aportes o subvenciones de la municipalidad. En este ultimo caso, la materia del informe
solo podra consistir en el destino dado a los aportes o subvenciones municipales percibidas. Los
informes requeridos deberan ser remitidos por escrito o mediante formatos digitales, dentro del
plazo de quince dias habiles;

k. Otorgar su acuerdo para la asignacion y cambio de denominacion de los bienes municipales y
nacionales de uso publico bajo su administracion, como asimismo, de poblaciones, barrios y
conjuntos habitacionales del territorio comunal;

|. Fiscalizar las unidades y servicios municipales;

m. Autorizar los cometidos del alcalde y de los concejales que signifiquen ausentarse del territorio
nacional. Requeriran también autorizacién los cometidos del alcalde y de los concejales que se
realicen fuera del territorio de la comuna por més de diez dias.

Un informe de dichos cometidos y su costo se incluiran en el acta del concejo,
procedimiento abordado en el Titulo XIIl “De las Capacitaciones y Cometidos”?

n. Supervisar el cumplimiento del plan de desarrollo comunal,

fi. Pronunciarse, a mas tardar el 31 de marzo de cada afio, a solicitud del consejo comunal de
organizaciones de la sociedad civil, sobre las materias de relevancia local que deben ser consultadas
a la comunidad por intermedio de esta instancia, como asimismo la forma en que se efectuard
dicha consulta, informando de ello a la ciudadania, y

o. Informar a las organizaciones comunitarias de caracter territorial y funcional; a las asociaciones
sin fines de lucro y demas instituciones relevantes en el desarrollo econdmico, social y cultural de la
comuna, cuando éstas asi lo requieran, acerca de la marcha y funcionamiento de la municipalidad,
de conformidad con los antecedentes que haya proporcionado el alcalde con arreglo al articulo 87.

Por otro lado, el H. Concejo Municipal, deberd Aprobar las siguientes actuaciones de la I.
Municipalidad de Caldera.

1. Aprobar el reglamento interno de funcionamiento del Concejo de acuerdo a lo establecido en el
articulo 92 de la Ley;

2. Aprobar las politicas de la unidad de servicios de salud, y las politicas y normas generales sobre
licitaciones, adquisiciones, concesiones y permisos;

3. Aprobar el reglamento de organizacién interna de la municipalidad a que se refiere el articulo 31
de la Ley;

? Aplica Dictamen 85.355/16 de la C.G.R.



4. Aprobar la ordenanza de participacion ciudadana en conformidad al articulo 93 de la Ley;

5. Aprobar el reglamento sobre integracion, organizacion, competencias y funcionamiento del
consejo comunal de organizaciones de la sociedad civil;

6. Aprobar anualmente el monto de la dieta mensual de los concejales, las que sélo podran
cobrarse por mes vencido, segun lo dispuesto por el articulo 88 de la Ley.

7. Aprobar las bases del concurso y el nombramiento del funcionario que desempefie la jefatura de
la unidad de control municipal, de conformidad al articulo 29 inciso segundo de la Ley.

8. Aprobar convenios con otras municipalidades para que un mismo funcionario ejerza
simultaneamente funciones andalogas en todas ellas segun el articulo 44 de la Ley;

9. Aprobar el programa anual de salud municipal de acuerdo con el articulo 65 letra a) de la Ley,
segln lo dispone el articulo 58 de la Ley N°19.378, Estatuto de Atencion Primaria de Salud
Municipal.

10. Aprobar las bases para el ingreso a la carrera funcionaria de los funcionarios de salud, de
acuerdo al articulo 32 de la Ley N°19.378;

11. Declarar incobrables toda clase de créditos, de acuerdo a lo dispuesto por el articulo 66 del DL.
3.063, Ley de Rentas Municipales.

12. Calificar, en sesion especial, la concurrencia de imprevistos urgentes u otras circunstancias que
permitan llamar a propuesta privada, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 8° inciso quinto de la
Ley y tomar conocimiento de las materias sefialadas en el inciso séptimo del mismo articulo.

13. En la sesion de instalacion, fijar los dias y horas en que se celebraran las sesiones ordinarias, en
conformidad a lo dispuesto en el inciso final del articulo 83 de la Ley.

14. Remover por los dos tercios de los concejales en ejercicio, al administrador municipal, en
conformidad al articulo 30 inciso primero de la Ley.

15. Aprobar la afiliacion a una mutual de seguridad en los casos en que proceda en conformidad al
articulo 3 inciso seis letras c) de la Ley N°19.345, que dispone la aplicacion de la Ley N°16.744,
sobre seguro social contra riesgos de accidentes del trabajo y enfermedades profesionales, a
trabajadores del sector publico que sefiala.

16. Ejercer las facultades y obligaciones contempladas en la Ley N°19.925, sobre Expendio y
Consumo de Bebidas Alcohdlicas, tales como aprobar el informe del alcalde para que el Intendente
fije el niumero de patentes limitadas dentro de la comuna (articulo 7 inciso 2°), fijar horarios
diferenciados para el funcionamiento de los establecimientos de expendio de bebidas alcohdlicas
(articulo 21 inciso final), solicitar la clausura de un local (articulo 49).

17. Prestar su acuerdo en las demds materias contempladas en la legislacion vigente.

Con todo, y en consideracion a las solicitudes de informacidn u otros requerimientos para el
fiel cumplimiento del cometido, contenido en el citado articulo 79° de la Ley 18.695 y segun lo
manifestado a través del dictamen N° 54.775/12, en el sentido que habiendo sido requerido
directamente el alcalde para que informe sobre ciertas materias, éste se encuentra en la obligacion
de atender debidamente tales peticiones, en la medida, por cierto, que ellas se encuentren
relacionadas con la marcha y funcionamiento del municipio, como lo exige el articulo 87 de la ley N°
18.695, y que con ello no se entorpezca la gestion municipal, debiendo dicha autoridad dar
respuesta en el plazo maximo de quince dias habiles, salvo en casos calificados en que aquel podra
prorrogarse por un tiempo razonable a criterio del concejo.

Articulo 32 El alcalde podra determinar o el concejo acordar, por mayoria absoluta, que se invite
a otras autoridades publicas o entidades privadas para que asistan a las discusiones de
determinadas materias que se realicen durante sus sesiones, comisiones de trabajo, comités y
audiencias publicas.

En las sesiones de sala los invitados solo podran hacer uso de la palabra con el acuerdo de
la mayoria absoluta de los concejales presentes.



TITULO 1IN
DE LA NECESIDAD DE ACUERDO DEL H. CONCEJO MUNICIPAL

Articulo4®  El alcalde, necesitara acuerdo del H. Concejo Municipal para las siguientes
actuaciones, en virtud del articulo 64 de la Ley 18.695

a). Aprobar el plan comunal de desarrollo y el presupuesto municipal, y sus modificaciones, como
asimismo los presupuestos de salud, los programas de inversion correspondientes y las politicas de
recursos humanos, de prestacion de servicios municipales y de concesiones, permisos y licitaciones;

b) Aprobar el plan regulador comunal, los planes seccionales y sus planos de detalle, el plan de
inversiones en infraestructura de movilidad y espacio publico y los estudios, proyectos, obras y
medidas no incluidos en éstos que sean propuestos por los interesados conforme lo establece el
articulo 179 de la Ley General de Urbanismo y Construcciones, en su caso, y el proyecto de plan
regulador comunal o de plan seccional en los casos a que se refiere la letra k) del articulo 59;

c) Aprobar el plan comunal de seguridad publica y sus actualizaciones;
d) Establecer derechos por los servicios municipales y por los permisos y concesiones;

e) Aplicar, dentro de los marcos que indique la ley, los tributos que graven actividades o bienes que
tengan una clara identificacion local y estén destinados a obras de desarrollo comunal;

f) Adquirir, enajenar, gravar, arrendar por un plazo superior a cuatro afios o traspasar a cualquier
titulo, el dominio o mera tenencia de bienes inmuebles municipales o donar bienes muebles;

g) Expropiar bienes inmuebles para dar cumplimiento al plan regulador comunal;

h) Otorgar subvenciones y aportes, para financiar actividades comprendidas entre las funciones de
las municipalidades, a personas juridicas de caracter publico o privado, sin fines de lucro, y ponerles
término;

i) Transigir judicial y extrajudicialmente;

j) Suscribir los convenios de programacion a que se refieren los articulos 82 bis y 82 ter y celebra los
convenios y contratos que involucren montos iguales o superiores al equivalente a 500 unidades
tributarias mensuales, y que requeriran el acuerdo de la mayoria absoluta del concejo; no obstante,
aquellos que comprometan al municipio por un plazo que exceda el periodo Alcaldicio, requeriran
el acuerdo de los dos tercios de dicho concejo. Asimismo, suscribir los convenios sobre aportes
urbanos reembolsables que regula la Ley General de Urbanismo y Construcciones;

k) Otorgar concesiones municipales, renovarlas y ponerles término. En todo caso, las renovaciones
solo podran acordarse dentro de los seis meses que precedan a su expiracion, aun cuando se trate
de concesiones reguladas en leyes especiales;

I) Dictar ordenanzas municipales y el reglamento a que se refiere el articulo 31;

m) Omitir el tramite de licitacion publica en los casos de imprevistos urgentes u otras
circunstancias debidamente calificadas, en conformidad con lo dispuesto en el articulo 82 de esta
ley;

n) Convocar, de propia iniciativa, a plebiscito comunal, en conformidad con lo dispuesto en el
Titulo IV;

fi) Re adscribir o destinar a otras unidades al personal municipal que se desempefie en la unidad de
control y en los juzgados de policia local®;

o) Otorgar, renovar, caducar y trasladar patentes de alcoholes. El otorgamiento, la renovacion o el
traslado de estas patentes se practicaran previa consulta a las juntas de vecinos respectivas, sin
perjuicio que dicha consulta no es vinculante a la decision;

p) Fijar el horario de funcionamiento de los establecimientos de expendio de bebidas alcohdlicas
existentes en la comuna, dentro de los margenes establecidos en el articulo 21 de la Ley sobre
Expendio y Consumo de Bebidas Alcohdlicas. En la ordenanza respectiva se podran fijar horarios
diferenciados de acuerdo a las caracteristicas y necesidades de las distintas zonas de la
correspondiente comuna o agrupacion de comunas. Estos acuerdos del concejo deberan ser
fundados;

3 Aplica dictamen N°s 32.301/14; 46.696;03 y 43.026/08




q) Otorgar patentes a las salas de cine destinadas a la exhibicion de producciones cinematograficas
de contenido pornografico. En este caso, el acuerdo debera adoptarse por la mayoria simple de los
miembros del concejo. El alcalde oira previamente a la junta de vecinos correspondiente, y

r) Otorgar la autorizacidon a que se refiere el parrafo segundo de la letra c) del articulo 52, previo
informe de las direcciones o unidades de transito y de obras municipales y de la unidad de
Carabineros y el Cuerpo de Bomberos de la comuna, siempre que la solicitud sea suscrita por a lo
menos el 90 por ciento de los propietarios de los inmuebles o de sus representantes cuyos accesos
se encuentren ubicados al interior de la calle, pasaje o conjunto habitacional urbano o rural que
sera objeto del cierre. La autorizacion debera ser fundada, especificar el lugar de instalacion de los
dispositivos de cierre o control; las restricciones a vehiculos, peatones o a ambos, en su caso, y los
horarios en que se aplicard. La municipalidad podra revocarla en cualquier momento cuando asi lo
solicite, a lo menos, el 50 por ciento de los referidos propietarios o sus representantes.

TITULO IV
DE LA FISCALIZACION

Articulo 5° Todo concejal tiene derecho a ser informado plenamente, por el alcalde o
quien haga sus veces, de todo lo relacionado con la marcha y funcionamiento de la corporacion
edilicia, aquel derecho debe ejercerse de manera de no entorpecer la gestion municipal, debiendo
dar respuesta el alcalde en el plazo maximo de quince dias habiles, salvo en casos calificados en que
aquél podra prorrogarse por un tiempo razonable a criterio del concejo.

Articulo 62 Le correspondera al concejo evaluar la gestion del alcalde, especialmente para
verificar que los actos municipales se hayan ajustado a las politicas, normas y acuerdos adoptados
por el concejo.

Las diferentes acciones de fiscalizacion deberan ser acordadas dentro de una sesion
ordinaria del concejo y a requerimiento de un tercio de los concejales. Lo anterior, sin perjuicio de
las facultades que a cada concejal individualmente les conceden los articulos 79 letra h) y 87 de la
Ley y las demas que les pudieren conferir otras leyes.

El concejo podra disponer por la mayoria de sus miembros, la contratacion de una
auditoria externa que evalle la ejecucion presupuestaria y el estado de situacion financiera del
municipio. Esta facultad podra ejercerse solo una vez al afio. Las auditorias sefialadas se contrataran
por intermedio del alcalde y con cargo al presupuesto municipal y los informes finales recaidos en
ellas serdn de conocimiento publico.

Sera responsabilidad de la unidad de control interno, asesorar al concejo en la
definicion y evaluacién de la auditoria externa que aquél puede requerir en virtud de la ley 18.695 y
del presente reglamento.

Articulo 7° En el ejercicio de su funcidn fiscalizadora, el concejo con el acuerdo de, al menos,
un tercio de sus miembros podra citar a cualquier director municipal para que asista a sesiones del
concejo, sean ordinarias o extraordinarias, con el objeto de formularle preguntas y requerir
informacion en relacion con materias propias de su direccion, las cuales seran definidas al
adoptarse tal acuerdo.

Una vez adoptado el acuerdo se incorporard el tema a la tabla de la sesidn respectiva
y corresponderd al Secretario Municipal notificar al funcionario por el medio mas expedito posible,
dejando constancia escrita del hecho de la notificacidn, con a lo menos tres dias habiles.

Sin perjuicio de lo anterior, la direccion de control interno, deberd realizar con la
periodicidad que decida el concejo y este reglamento, una presentacion en sesion de comision del
concejo, destinada a que sus miembros puedan formular consultas referidas al cumplimiento de las
funciones que le competen.

Articulo 8° Las unidades o direcciones municipales tiene la obligacién de informar al concejo,
siempre y cuando correspondan a materias de su competencia®. De acuerdo a la Ley 20.285, sobre
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acceso a la informacion publica, siempre es recomendable acceder a la informacion que se
encuentra publicada en el sitio web de Transparencia Municipal, www.caldera.cl, sin perjuicio que
cualquier ciudadano, incluyendo el cuerpo colegiado, pueda solicitar informacién al municipio por
aquella via, la cual debe ser respondida en un plazo méaximo de 20 dias habiles.

Articulo 9° Sera responsabilidad de la unidad de administracién municipal, en virtud del
articulo 30° de la Ley 18.695 en su rol de colaborador directo del alcalde en las tareas de
coordinacién y gestion permanente del municipio, de coordinar las respuestas a las formulaciones
que presente el concejo municipal, en los tiempos que estipula el presente reglamento, dichos
requerimientos deberan ser remitidas por parte del concejal por escrito o mediante correo
electrénico al administrador municipal, con copia a secretaria municipal, para lo cual, tendrd un
plazo de 15 dias habiles para su respuesta.

Articulo 10°  Especialmente al concejo le correspondera fiscalizar:

a) El cumplimiento de los planes y programas de inversiones municipales y la ejecucion del
presupuesto municipal;

b) Fiscalizar las actuaciones del alcalde y formularle las observaciones que le merezcan, las que
deberan ser respondidas por escrito dentro del plazo maximo de 15 dias habiles, segun las
disposiciones del articulo 9 de este reglamento, pudiendo poner en conocimiento de la
Contraloria General de la Republica sus actos, omisiones y resoluciones que infrinjan las leyes y
reglamentos, y denunciar a la autoridad correspondiente los hechos constitutivos de delito en
gue aquel incurriere;

c) Solicitar informe a las empresas, corporaciones o fundaciones municipales, y a las entidades que
reciban aportes o subvenciones de la municipalidad.

El concejo solo podra aprobar presupuestos debidamente financiados, correspondiéndole
especialmente al director de la unidad encargada del control interno, la obligacion de representar a
aquél, mediante uninforme, los déficit que advierta en el presupuesto municipal los pasivos
contingentes derivados, entre otras causas, de demandas judiciales y las deudas con proveedores,
empresas de servicio y entidades publicas, que puedan no ser servidas en el marco del presupuesto
anual. Para estos efectos, el concejo deberd examinar trimestralmente el programa de ingresos y
gastos, introduciendo las modificaciones correctivas a que hubiere lugar, a proposicion del alcalde.

Articulo 112  La labor de fiscalizacion del concejo debera ser desarrollado en forma responsable,
procurando no entorpecer el funcionamiento normal del municipio y respetando el derecho a la
honray a la vida privada y publica del alcalde y los funcionarios municipales.

Articulo 129 La labor de fiscalizacion del concejo podra consistir en solicitud de entrega de
informacion a alguna unidad municipal; solicitud de informe detallado a los distintos
departamentos municipales; citacion del director o jefe de departamento a exponer al concejo o en
otros medios que permita la ley.

TITULO V
DE LOS INTEGRANTES DEL CONCEJO, ATRIBUCIONES, OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES.

Articulo 13° El concejo estara integrado por seis concejales, de acuerdo a lo sefialado en el
articulo 72 de la Ley 18.695 y serd convocado y presidido por el alcalde. Actuara como secretario
del concejo el secretario municipal o quien lo subrogue. La siguiente descripcion de funciones,
atribuciones y obligaciones se entiende sin perjuicio de las demas que se contemplen en otras
leyes.

Articulo 149 El (la) Presidente(a) del Concejo

El alcalde tendra las siguientes atribuciones, segun el articulo 63 de la Ley 18.695

a) Representar judicial y extrajudicialmente a la municipalidad;




b) Proponer al concejo la organizacion interna de la municipalidad;

c) Nombrary remover a los funcionarios de su dependencia de acuerdo con las normas estatutarias
que los rijan;

d) Velar por la observancia del principio de la probidad administrativa dentro del municipio y
aplicar medidas disciplinarias al personal de su dependencia, en conformidad con las normas
estatutarias que lo rijan;

e) Administrar los recursos financieros de la municipalidad, de acuerdo con las normas sobre
administracion financiera del Estado;

f) Administrar los bienes municipales y nacionales de uso publico de la comuna que correspondan
en conformidad a esta ley;

g) Otorgar, renovary poner término a permisos municipales;
h) Adquirir y enajenar bienes muebles;
i) Dictar resoluciones obligatorias de cardcter general o particular;

j) Delegar el ejercicio de parte de sus atribuciones exclusivas en funcionarios de su dependencia o
en los delegados que designe, salvo las contempladas en las letras c) y d)y la presidencia del
consejo comunal de seguridad publica. Igualmente podréd delegar la facultad para firmar, bajo la
formula "por orden del alcalde", sobre materias especificas;

k) Coordinar el funcionamiento de la municipalidad con los érganos de la Administracion del Estado
que corresponda;

l) Coordinar con los servicios publicos la accion de éstos en el territorio de la comuna; Ejecutar los
actos y celebrar los contratos necesarios para el adecuado cumplimiento de las funciones de la
municipalidad y de lo dispuesto en el articulo 37 de la Ley N2 18.575;

m) Convocar y presidir, con derecho a voto, el concejo; como asimismo, convocar y presidir el
consejo comunal de organizaciones de la sociedad civil y el consejo comunal de seguridad publica;

n) Someter a plebiscito las materias de administracion local, de acuerdo a lo establecido en los
articulos 99 y siguientes;

fi) Autorizar la circulacion de los vehiculos municipales fuera de los dias y horas de trabajo, para el
cumplimiento de las funciones inherentes a la municipalidad;

o) Aprobar, observar o rechazar las solicitudes de materializar los aportes al espacio publico que
contempla la Ley General de Urbanismo y Construcciones a través de la ejecucion de estudios,
proyectos, obras y medidas de acuerdo a lo que dispone dicho cuerpo legal;

p) Requerir de la Fiscalia del Ministerio Publico y de las Fuerzas de Orden y Seguridad Publica, que
ejerzan sus funciones en la comuna respectiva, los datos oficiales que éstas posean en sus sistemas
de informacion, sobre los delitos que hubiesen afectado a la comuna durante el mes anterior, con
el objetivo de dar cumplimiento a la funcién establecida en la letra j) del articulo 4 de la Ley
Orgénica Constitucional de Municipalidades.

El alcalde serd el presidente del concejo. Sin embargo, en caso de ausencia del
alcalde, presidira la sesion el concejal presente que haya obtenido, individualmente, mayor
votacion ciudadana en la eleccién respectiva, segin lo establecido por el Tribunal Electoral
Regional, salvo cuando opere lo dispuesto en el inciso tercero del articulo 107 de la Ley.

Si el alcalde se incorpora a la sesidn ya iniciada, asumira su funcion de presidente,
pero no podra votar las mociones de que no haya tenido conocimiento, salvo que el concejo esté
de acuerdo en repetirle la informacion para que pueda votar.




Articulo 14 Bis: Los concejales tendran derecho a percibir una dieta mensual de entre 7.8 y 15.6
Unidades Tributarias Mensuales, segtiin determine anualmente cada concejo por los dos tercios de
sus miembros. Dicha dieta mensual, se pagara el quinto dia habil, del mes siguiente.

La dieta completa solo se percibird por la asistencia a la totalidad de las sesiones del
concejo celebradas en el mes respectivo, disminuyéndose proporcionalmente aquélla segun el
numero de inasistencias del concejal. Para los efectos anteriores, se consideraran tanto las sesiones
ordinarias como las extraordinarias. No obstante, la inasistencia sélo de hasta una sesion podra ser
compensada por la asistencia, en el mismo mes, a dos sesiones de comision de las referidas en el
presente reglamento.

Articulo 15° Correspondera al Presidente del concejo:

a) Presidir las sesiones;

b) Velar por que la sesién se desarrolle con respeto y apego a la legalidad;

c) Orientar, dirigir y clausurar los debates; aprobar el contenido de las tablas que le
presentare oportunamente el secretario municipal, sin perjuicio de las facultades del
concejo en esta materia, y formular mociones;

d) Poner en votacion los asuntos o temas a tratar;

e) Suspender sesiones, ponerles término y declarar la falta de quorum para iniciar una sesion,
en conformidad a las modalidades que establece este Reglamento.

Articulo 16 2. Obligaciones de los Concejales.
Correspondera a cada concejal individualmente:

a) Asistir a las reuniones ordinarias y extraordinarias;

b) Tomar parte en los debates, formulando sugerencias destinadas a dar una mejor solucion a
los asuntos sometidos a discusion y emitir su voto en las materias que se le solicite;

c) Proponer al concejo la postergacidon de una sesién ordinaria que haya debido suspenderse.
Aquel que no asista a alguna de las dos partes de una sesion postergada se entendera
ausente de ambas, ya que forman parte de la misma sesion;

d) Solicitar la rectificacion, aclaracion o revision de un acuerdo adoptado con anterioridad. El
alcalde gozara de igual facultad. Igualmente, el concejo podrda someter nuevamente a
discusion un asunto previamente sometido a votacion, revocdndolo o modificandolo en
caso de conocerse antecedentes que asi lo ameriten;

e) Solicitar informe al alcalde de todo lo relacionado con la marcha y funcionamiento de la
municipalidad. Esta facultad debe ejercerse responsablemente de manera que no
entorpezca la marcha de la administracion municipal, de acuerdo a lo dispuesto en el
articulo 87 de la Ley;

f)  Realizar consultas o peticiones de informes a la unidad de control de acuerdo al articulo 29
letra d) de la Ley;

g) Comunicar, cuando y como corresponda, el derecho al pago de la asignacién anual a que se
refiere el articulo 88 de la Ley;

h) Informar inmediatamente al secretario municipal sus impedimentos para asistir a alguna
sesion de concejo, lo cual no justificara su inasistencia, a menos que exista un certificado
medico que lo justifique, el cual debe ser enviado por medios electréonicos al secretario
municipal en un plazo de 48 horas desde su ausencia, sin perjuicio de lo anterior, el
documento debera ser entregado en la sesion ordinaria o extraordinaria, inmediatamente
siguiente a la ausencia;

i) Informar al secretario municipal si tuviere que salir de la comuna por un periodo
prolongado que le impida asistir a las sesiones de concejo, a fin de coordinar la sesion;

j)  En general, ejercer las demas atribuciones que le encomienden o faculten las leyes
vigentes;

Articulo 172 La inasistencia no justificada a més del 25% de las sesiones ordinarias a que se
citen en un afio calendario sera causal de cesacion en el ejercicio del cargo de concejal, segun lo
dispone el articulo 76 letra c) de la Ley.




Articulo 182  El secretario municipal dejara constancia en acta de las inasistencias injustificadas, y
cuando se produjere la situacion a que se refiere el articulo precedente, informara en la primera
sesion ordinaria que corresponda, para que cualquiera de los concejales ponga los antecedentes en
conocimiento del Tribunal Electoral Regional, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 77 de la Ley.

Articulo 192. Del Secretario del Concejo.

El secretario municipal o quien lo subrogue, desempefiara las funciones de secretario
del concejo.

Corresponde al secretario del concejo:

a) Ser ministro de fe de las actuaciones y acuerdos que adopte el concejo;

b) Comunicar y/o transcribir los acuerdos adoptados por el concejo a las autoridades,
organizaciones, unidades municipales y personas, segun corresponda;

c) Efectuar las citaciones para las sesiones ordinarias y extraordinarias del concejo con la debida
antelacion.

d) Levantar acta de cada sesion que celebre el concejo, adjuntando los documentos que hayan
servido de fundamento, e incorporarla al Archivo de Actas que llevara al efecto;

e) Solicitar la difusion permanente a través de medios de comunicacion social, cuando el concejo
lo pida, de las actividades desarrolladas, las materias tratadas y los acuerdos adoptados en las
respectivas sesiones.

f)  Redactar y despachar las citaciones o invitaciones a funcionarios municipales y a personas
ajenas al municipio a nombre del concejo municipal o del alcalde, segun corresponda. Lo
mismo debera realizar con los oficios por los cuales se soliciten informes o asesorias que el
alcalde o el concejo estimen necesarios;

g) Mantener al diay custodiar los escritos y otros que el concejo estimen necesario;

h) Elaborar las tablas de materias a tratar en las sesiones del concejo y enviarlas con las
respectivas citaciones a cada concejal;

i) Recibir, registrar y archivar, segin corresponda, la documentacién que reciba el concejo a
través de la oficina del concejo. Asimismo, debera despachar toda la correspondencia que
emane del mismo concejo;

j)  Llevar un registro de la asistencia de los concejales a las sesiones formales y de comisiones
para determinar el pago de las asignaciones a que se refiere el articulo 88 y para efectos de lo
dispuesto en el articulo 76 letra c);

k) Informar al concejo la expiraciéon del tiempo reglamentario de la reunion ordinaria y pedir que
se establezca el tiempo de prolongacién de la misma e informar el término de la prolongacion;

[)  Engeneral, realizar todas las tareas que le encomiende el concejo o la Ley.

Para el cumplimiento de las labores del secretario municipal, se privilegiard el uso de
medios electrdnicos o digitales.

TITULO VI
DE LAS SESIONES

Articulo 202 La celebracion de sesiones ordinarias y extraordinarias y su convocatoria, desarrollo,
suspension o término, se regiran por lo dispuesto en el articulo 84 de la Ley y en el presente
Reglamento.

El alcalde acordara con el concejo el nimero de sesiones ordinarias a realizar en el mes,
debiendo efectuarse a lo menos tres, las que deberan realizarse en fechas distintas unas de otras,
preferentemente una cada semana.

Articulo 212 Las sesiones ordinarias se realizaran en los dias habiles y horas fijados por el propio
concejo en la sesion de instalacién. En ellas podrd tratarse cualquier materia que sea de
competencia del concejo.

La citacion para las respectivas sesiones ordinarias, deberdn ser entregadas al cuerpo
colegiado con una antelacion de 48 horas como minimo, estas serdn por medios electronicos o
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digitales, donde se especificaran las materias a tratar, la fecha, hora y lugar de la sesion, los
antecedentes deberdn ser remitidos en conjunto con la citacion, solo en casos debidamente
fundados, se podran aportar nuevos antecedentes, antes del inicio de la sesion ordinaria, siempre y
cuando sean entregados con 24 horas de anticipacion.

Articulo 222 Las sesiones extraordinarias se efectuaran por convocatoria del alcalde o por un tercio,
a lo menos, de los concejales en ejercicio, en ellas solo se trataran aquellas materias indicadas en la
convocatoria.

De acuerdo al inciso anterior, en caso de que sean los concejales quienes efectien la
convocatoria, estos deberan acreditar al secretario municipal que todos los concejales han sido
citados para que se proceda a citar al alcalde.

Articulo 232 Las sesiones extraordinarias, tanto las que se originen por iniciativa del alcalde o de la
tercera parte de los concejales en ejercicio, seran citadas de preferencia por medios electrénicos o
digitales, donde se especificaran las materias a tratar, la fecha, hora y lugar de la sesién, con una
antelacion de 24 horas como minimo.

Articulo 24°: Las sesiones extraordinarias de caracter urgentes, el alcalde podra citar a sesion en
aquellos casos en que la situacion lo amerite fundadamente, pudiendo realizarse incluso la citacion
para un dia inhabil, practicando la citacion de forma electrdnica, sin requerir de la anticipacion
exigida para las sesiones ordinarias y extraordinarias, formalizando dicha citacién, por intermedio
del Secretario Municipal. Mientras exista la urgencia podra aplicarse este procedimiento.

Podrd citarse a una sesion extraordinaria a continuacién del término de una ordinaria,
cuando a la segunda hayan asistido todos los miembros del concejo.

Articulo 252 Las sesiones seran publicas y podra asistir a ellas cualquier persona que respete el
normal desarrollo de estas. Se celebraran en la sala de sesiones del edificio municipal o en otro
lugar de la comuna que para el efecto habilite la municipalidad, previo acuerdo del H. Concejo
Municipal. Las sesiones de concejo podran ser secretas cuando asi lo acuerden los dos tercios de los
concejales presentes.

Articulo 262.  Los asistentes a una sesion de concejo deberan guardar estricto silencio y no
podran realizar manifestaciones de ningun tipo ni alterar el desarrollo de la sesidn, ni interrumpirla.
Si asi lo hicieren, el presidente podra ordenar que esta persona abandone la sala y solicitar el auxilio
de la fuerza publica si fuese necesario.

Los asistentes podran tener derecho a expresarse ante el concejo solo cuando por mayoria
de miembros presentes se les permita manifestarse.

En ningln caso, ello les habilitard a proferir ofensas, palabras soeces, amenazas, burlas,
expresiones peyorativas o simplemente a levantar la voz, lo cual habilitard al presidente a ordenar
la suspension de su derecho a voz y su salida de la sala, conforme al inciso primero de este articulo.

El presidente, al momento de entregarsele el derecho a voz a un asistente, fijara
prudencialmente el tiempo en que este podra manifestarse, que no podra exceder de 5 minutos. Si
se permitiera el derecho a voz a varias personas el tiempo conferido deberd ser el mismo entre
ellos.

Articulo 272. De la tabla
La tabla serd conformada con antelacion a cada sesidn y distribuida a los concejales de
conformidad a este reglamento.

La sala podra alterar el orden de las materias consignadas en la tabla, de conformidad a las
prioridades que estime pertinentes.

El retiro de una materia establecida en tabla podra ordenarse fundadamente por el alcalde,
lo cual deberd informar a la sala; un tercio de los concejales podra solicitar idéntica medida, la que
deberd ser aprobada por mayoria de los miembros presentes y que debera ser siempre fundada.
Salvo esta indicacion, la tabla una vez entregada a los concejales no podré ser modificada.

No podran resolverse aquellos proyectos, solicitudes o documentos que sean entregados el
mismo dia de sesion de concejo, los que deberan ser conocidos en la sesién ordinaria siguiente,
salvo que con anterioridad se haya entregado un borrador similar, informandose claramente de las
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modificaciones. Sin embargo, si el presidente estimare que se trata de un asunto que requiere
resolucion urgente y existieren a disposicion antecedentes técnicos sobre la materia o se emitiere
informe en la misma audiencia por algun funcionario conocedor del asunto, podra suspender la
sesion por el tiempo que el concejo estime necesario, que no podrd sobrepasar los treinta minutos,
para que los miembros del concejo puedan estudiarlo y resolverlo fundadamente. En tal caso,
podrd invitarse a algun funcionario a que informe debidamente al concejo.

El secretario municipal no podra incluir en la tabla aquellos temas y/o solicitudes que no
vengan con el respaldo o antecedentes suficientes de los diversos departamentos de la
municipalidad.

Articulo 282.  La tabla de concejo deberad contener como minimo los siguientes asuntos a
conocer:

a) Dar aconocer las actas anteriores y su sometimiento a aprobacion;
b) Materias a tratar

c) Cuenta del presidente

d) Cuenta de concejales

e) Informe de correspondencia recibida

Lo anterior, no dispone el orden de las etapas de las respectivas sesiones ordinarios o
extraordinarias, la cuales estan contempladas en el articulo 37 “Etapas de la sesion” del presente
reglamento.

Tratdndose de una sesién extraordinaria, ya sea por iniciativa del alcalde o de un tercio de
los concejales, se hara llegar una comunicacion escrita al secretario municipal, indicando la materia
a resolver y la fecha de la sesidn, con la anticipacion correspondiente.

Articulo 292. De la citacién

La citacién en conjunto con la tabla seran despachadas por el secretario municipal,
cuando proceda, con una anticipacion de a lo menos 48 horas cuando se trate de sesiones ordinaria
y 24 horas cuando corresponde a sesiones extraordinarias a la fecha y hora de la sesion y seran
enviadas a la casilla de correo electrénico dispuesto por cada concejal, sin perjuicio de la solicitud
expresa de cada concejal de forma individual para la recepcion de forma fisica.

El concejo podra autorizar mediante acuerdo, que todas las citaciones ordinarias y
extraordinarias, documentos, informes y demas antecedentes necesarios para la discusion o que les
deban enviar, les sean remitidos mediante correo electrénico, con la anticipacion que corresponda
en cada caso a fin de propender al ahorro, eficiencia y cuidado del medio ambiente.

Sera responsabilidad de cada concejal, designar para estos efectos una casilla de
correo y en el evento de no contar con la implementacion para revisar su correo, el municipio
deberd proporcionarla por intermedio del secretario municipal. El secretario debera contar con la
comprobacién del envio de la correspondencia enviada y los concejales acusar recibo de la
informacion.

Para remitir por correo electrénico la cuenta publica anual se requerira acuerdo
especial previo.

La citacidn se entendera verificada con la recepcion del documento en el sefialado
domicilio por cualquier persona adulta, o mediante formas de confirmaciéon de envio de
correspondencia electronica. El concejal serd responsable de revisar su casilla de correo
electronico.

Articulo 302. En caso de citaciones a sesiones extraordinarias, éstas se despacharan a cada concejal
por el secretario del concejo con 24 horas de anticipacion a la hora en que se desarrollara la sesion
(por ejemplo si la sesion es un jueves a las 15:00 horas, la citacion deberd entregarse antes de las
15 horas del dia martes). La citacion se podra efectuar en forma personal, telefonica o por cualquier
otro medio que el secretario del concejo estime adecuado, asegurandose que sea recibida por el
destinatario y que se informe claramente el objeto de la sesion, prefiriendo medios electrénicos.
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Tratdndose de modificaciones presupuestarias, de acuerdo a lo dispuesto en el
articulo 81 inciso final de la Ley, deben proporcionarse al concejo los antecedentes que las justifican
con una anticipacion de a lo menos 5 dias habiles a la sesion respectiva.

Articulo 312. En el caso de las sesiones extraordinarias convocadas por los concejales, el secretario
municipal verificara si efectivamente ha sido convocada por la tercera parte de los concejales en
ejercicio. Si se cumpliere esta exigencia, informarad al alcalde o a su subrogante legal, segun
correspondiere, la convocatoria antes indicada, los antecedentes o causales por las que se solicita 'y
la fecha, horay lugar en que se debera realizar la sesion.

TiTULO VI
DEL QUORUM PARA SESIONAR

Articulo 322. En conformidad a lo dispuesto en el articulo 86 de la Ley, el quérum para sesionar sera
la mayoria de los concejales en ejercicio, en los cuales no se entendera incorporado el alcalde.

El secretario municipal dejara constancia en acta que levantara al efecto, de la imposibilidad de
celebrar la sesion por falta de quérum; indicando, ademas, la némina de los concejales citados, de
los asistentes e inasistencias si fuere el caso.

Articulo 332. A la hora designada para abrir la sesién, el secretario municipal comprobara la
asistencia de los concejales y si transcurridos quince minutos no hubiere qudérum, el presidente
suspenderd la reunion.

Articulo 342.  Si la reunién suspendida de acuerdo al procedimiento sefialado en el articulo
precedente correspondiere a una sesion ordinaria, ésta se entendera postergada para el siguiente
dia habil, en el mismo lugar y hora, y se requerird nueva citacién soélo para aquellos concejales que
no hayan asistido a la sesidon postergada. Las sesiones extraordinarias seguiran el mismo
procedimiento.

En el caso de sesiones extraordinarias urgentes, no se aplicara el procedimiento
anterior, sino que el alcalde, siempre que existiere la urgencia, podra citar la reunion en cualquier
momento.

TiTULO VIII
DEL DESARROLLO DE LAS SESIONES

Articulo 352 De la duracion.

Las sesiones duraran hasta ciento veinte minutos, sin embargo, por acuerdo de la mayoria
de los concejales asistentes, podra prorrogarse por el tiempo que se estime conveniente.

Articulo 362 El presidente abrira la sesion ocupando la férmula que el propio concejo determine.
Articulo 372 De las Etapas de la Sesion.

La distribucion del orden de la tabla serd determinada por el presente reglamento. Solo por
causas fundadas, estas podran ser modificadas por quien presida la respectiva sesion, aprobada por
mavyoria absoluta, en todo caso, dicha distribucién serad la siguiente.

1. Aprobacion Acta Anterior

2. Audiencias Publicas

3. Asuntos Pendientes Sesiones Anteriores
4. Temas a Tratar

5. Cuenta Presidente(a)

6. Incidentes Concejales
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7. Informe de Comisiones
8. Correspondencia Recibida
9. Correspondencia Enviada

Articulo 382: Abierta la sesidn el alcalde sometera a la aprobacion del concejo el acta de
la o las sesiones anteriores, sin perjuicio de que los concejales antes de su aprobacidn acuerden su
rectificacién, aclaracion o revision. Esta discusion podrad durar hasta veinte minutos y se dejara
constancia de las rectificaciones que se acordaren.

Las observaciones individuales que formule un concejal no generaran la obligacion de
modificar el acta mientras no sean sometidas a votacion y aprobadas.

Cuando no fuere observada el acta, se dara por aprobada.
Articulo 392 La etapa de la cuenta es la enumeracion de los temas que debe conocer el concejo.

El alcalde dard a los documentos de la cuenta la tramitacidén que corresponda y ordenara
archivar aquellos asuntos que no requieran de un pronunciamiento del concejo, como asimismo los
gue hayan sido informados desfavorablemente.

Se agregaran al final de la tabla ordinaria todos aquellos temas de la cuenta que la sala
estime necesario o pertinente.

Articulo 40° Terminadas las audiencias publicas, se procederd a abordar asuntos pendientes de
la sesion anterior, ordinaria o extraordinaria seglin corresponda. En dicha instancia se trataran los
temas que por razones de tiempo y/o acuerdo del cuerpo colegiado, se haya acordado dejar
pendiente para la siguiente sesion.

Articulo 41°.  Terminada la cuenta del presidente(a), existird un periodo de diez minutos de
incidentes por cada miembro del concejo destinado a que manifiesten libremente su opinién acerca
de algln asunto de interés comunal. De lo manifestado solo se dejard constancia en el acta de
sesion, pero no originard obligacion de respuesta por el alcalde o los departamentos municipales,
salvo que el concejo decida alguna peticién de informe segun las reglas generales.

Articulo 42° El presidente dirigira los debates y concederd la palabra a los concejales que estén
integrando sala en el mismo orden que la soliciten. Los concejales guardaran el respeto debido a
sus colegas y mantendran estricto silencio mientras éstos se expresan.

Articulo 43° En cada oportunidad y considerando la complejidad de las materias a tratar, se
determinara el tiempo estimativo ideal de duracion de las intervenciones de los miembros del
concejo y de los funcionarios o personas ajenas a la municipalidad que hayan sido citadas o
invitadas a la sesién, quedando el presidente facultado para suspender los debates acerca de cada
materia de la tabla.

No obstante, lo anterior, si uno o mas concejales solicitasen la constitucion del debate y
asi lo acordare la mayoria del concejo, éste podrd prolongarse mas alld de lo determinado
previamente.

Si llegare la hora de término de la sesion sin haberse producido la votacién sobre la
materia debatida, se entendera prorrogada la misma hasta que exista pronunciamiento.

Articulo 44° Las materias incluidas en la tabla que no alcanzaren a tratarse o a dirimirse,
deberan ser analizadas y/o resueltas con preferencia a toda otra materia en la siguiente sesion
ordinaria. En estricto apego al articulo 40 de este reglamento.

No obstante, cuando se trate de las materias reguladas en el articulo 79 letra b) de la Ley
o de otras que el alcalde determine, y no se alcanzaren a tratar integramente en la sesién ordinaria
a que se refieren los articulos precedentes de este Reglamento, debera prorrogarse la sesion antes
citada para el siguiente dia habil. Si fuese necesario, entendiéndose que continuard a partir de la
misma hora y en el mismo lugar en que inicio la sesién prorrogada, salvo acuerdo expreso en
contrario.
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Articulo 45° El acuerdo del concejo sobre las materias consignadas en la letra b) del articulo 79
de la Ley, a excepcion de las sefialadas en el articulo 82 letra a), debera emitirse dentro del plazo de
20 dias contado desde la fecha en que se dé cuenta del requerimiento formulado por el alcalde.

Respecto de las materias sefialadas en el articulo 82 letra a) el concejo debera
pronunciarse antes del 15 de diciembre.

Si los pronunciamientos del concejo no se produjeren dentro de los términos legales
sefialados en la Ley, regird lo propuesto por el alcalde.

Articulo 46° Si en el transcurso de una sesion se retirasen uno o mas de los concejales
asistentes, quedando la sesién con un quérum inferior al dispuesto por la Ley, ésta debera
suspenderse. Las materias pendientes de tratar seran discutidas preferentemente en la sesion
ordinaria siguiente.

No obstante, si la suspension recayere en una sesion extraordinaria o en una ordinaria
que tuviese en tabla materias trascendentes para el funcionamiento municipal, como las indicadas
en las letras a) y b) del articulo 79 de la Ley, el alcalde podrd convocar para otra sesion de caracter
extraordinario, la que se entendera automaticamente convocada para el dia siguiente, a la misma
horay en el mismo lugar, con la finalidad de terminar de tratar las materias pendientes.

Articulo 47° Los concejales para hacer uso de la palabra deberdn pedirla al presidente.

Ningun integrante del concejo podra ser interrumpido mientras tenga la palabra, salvo la
facultad del presidente para llamarlo al orden, al decoro y respeto, para exigir el cumplimiento de
una disposicién reglamentaria o cuando ya hubiere empleado su tiempo establecido.

Articulo 48 El concejal podré ausentarse hasta por 10 minutos, dentro del tiempo total de la
sesion, pudiendo reincorporarse a ella, sin entender que se encuentra ausente, dando aviso al
secretario municipal. El concejo no podré votar aquellos asuntos en que no esté presente uno de
sus miembros en sala.

El concejo podra acordar un receso por hasta 10 minutos del total de la sesion,
sin que se entienda suspendida, debiendo completarse el tiempo de sesion de 120 minutos.

Articulo 49° Los concejales no podran hacer uso de la palabra por mas de 10 minutos para
referirse a un mismo tema, salvo acuerdo en otro sentido de la sala.

Articulo 50°: Del Acta
El contenido de las actas de sesion concejo serd el siguiente;

A) Indicacién de si la sesion es ordinaria o extraordinaria;
) Nombre de quien preside la sesion y del secretario de la misma;
c) Eldiay hora de la sesion, inicio y término de la misma;
) Asistencia de los Concejales.
) Aprobacién de las actas anteriores y sus observaciones;
f) Tabla a tratar y materias tratadas;
g) Enumeracion de los documentos de que se haya dado cuenta;
h) Exposicion breve sintética de las intervenciones de los participantes. No podrd exigirse la
transcripcion literal de las intervenciones de los concejales;
i) Acuerdos tomados e indicacién de la forma de votacién de cada miembro;
j) Sefialamiento breve de las materias tratadas en incidentes.

Articulo 51° Un ejemplar del acta se consignara por estricto orden de fecha, en el archivo oficial
o archivo de actas del concejo respectivo, el cual se mantendrd bajo la custodia del secretario del
concejo. Las actas no podran ser entregadas a quien las solicite sino una vez aprobadas.

De cada una de las mociones votadas por el concejo se dejara constancia en documento
denominado acta de acuerdo de concejo, el que dara cuenta de la siguiente informacion:
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a) Fecha de la sesion;

b) Numero de sesion en que se haya votado la mocidn vy si ésta es ordinaria o extraordinaria
c) La mocién o propuesta que haya sido votada y si fue aprobada o rechazada

d) Indicacion de los votos de rechazo

Articulo 52° Las sesiones de concejo serdn grabadas en formato de audio y/o audiovisual y
seran exhibidas a la comunidad mediante un canal de televisién contratado por el municipio y otros
medios digitales disponibles para tales efectos (por ejemplo; www.youtube.com)

Los miembros del concejo o los asistentes a las sesiones no podran grabar las
sesiones sin consentimiento de todos sus participantes.

La grabacion sélo comprendera desde el inicio hasta el término de la sesion y deberd
ser suspendida cuando la sesién se suspenda. La suspension de la sesion implicard la suspension de
la grabacion.

Articulo 53° Pendiente la aprobacion de las actas podran los concejales solicitar una copia de
las grabaciones del concejo.

El acta correspondiente a cada sesidn sera firmada por el secretario del concejo. Las copias
que se remitan a los concejales seran autorizadas por dicho secretario y les podran ser enviadas en
formato papel o digital si los concejales asi lo soliciten.

TITULO IX
DE LOS ACUERDOS Y VOTACIONES

Articulo 54° Una vez concluido el debate y proporcionada la informacion y emitidos los
informes técnicos, el presidente formulard una proposicion para que sea votada por el concejo y
que resuma el asunto discutido.

Articulo 55° Las votaciones publicas seran tomadas en voz alta por el presidente(a) del concejo

Todo voto se emitird diciendo claramente “Apruebo o Rechazo”, sin perjuicio de la “Inhabilitacion”
para los casos que proceda

No podran emitirse votos en, forma condicional, por ejemplo, “apruebo si esto o aquello”.

Las abstenciones o votos en blanco se consideraran como ausencia de manifestacion de
voluntad, sin que puedan contabilizarse en algun sentido.

Articulo 56° Las sesiones que sean acordadas como secretas se desarrollaran sin publico
asistente y a ellas s6lo podran comparecer los miembros del concejo, el secretario de concejo y los
funcionarios que sean citados a ellas. El contenido de tales sesiones serd secreto y no podra ser
divulgado por sus participes y la sesion no podra ser grabada ni exhibida al publico. En ella, la
votacion se hara de viva voz.

Una vez concluida la sesidn, el secretario deberd elaborar un acta de la sesion, en la que
s6lo se dejara constancia del acuerdo votado y de la forma de la forma de la votacién, pero no de la
deliberacion. El acta de sesion serd confeccionada y publicada en la época en que el propio concejo
municipal establezca, el que no podré superar los seis meses desde la sesion.

Articulo 57° Aprobada la mocién el secretario la leerd en voz alta y tomard nota de ella. En el
proceso de votacion, los miembros del concejo fundamentardn en no mas de cinco minutos su
decision.

No podra solicitarse la modificacion del voto emitido.

Si hubiere un empate sobre una mocidn, se tomara una segunda votacion. De persistir el

empate, se votara en una nueva sesion, la que debera verificarse a mas tardar dentro del tercer dia.
Si se mantiene dicho empate, correspondera al alcalde el voto dirimente para resolver la materia.
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Articulo 58° Proclamado el resultado de una votacién, se cerrara definitivamente el debate
sobre la materia.

Articulo 59° Los acuerdos se cumplirdn de inmediato sin esperar la aprobacién del acta, salvo
indicacion expresa en contrario del concejo. Los acuerdos deberan ser cumplidos mediante orden
del alcalde que se materializard mediante la dictacién del respectivo acto administrativo. El
incumplimiento de esta obligacién por parte del alcalde dara lugar a la responsabilidad legal que
fuese procedente.

Articulo 60° Adoptado un acuerdo, estos no podran ser revisados sino en virtud de nuevos
antecedentes que no se hubieran invocado o de los que no se hubiere tenido conocimiento al
tiempo en que se adoptd el acuerdo o cuando se hubiere incurrido en algun error de copia,
transcripcion o numeérico.

Articulo 61° Los acuerdos se adoptaran por la mayoria absoluta de los concejales asistentes a la
sesion respectiva, salvo las siguientes materias que requieren el quérum que se indica:

a) Caracter secreto de una sesion, el que requerird el voto favorable de los dos tercios de los
miembros del concejo presentes.

b) Designacién de alcalde suplente, cuando el alcalde se encuentre afecto a una incapacidad
temporal superior a cuarenta y cinco dias, en que se requerird acuerdo adoptado por la mayoria
absoluta de los concejales en ejercicio, en sesion especialmente convocada al efecto, segun lo
dispuesto en el articulo 62 de la Ley.

c) Remocién del administrador municipal, para lo que se requerird de los dos tercios de los
concejales en ejercicio, conforme al articulo 30 de la Ley.

d) Aceptacion de la renuncia del alcalde, en que se requerird los dos tercios de los miembros de
concejo en ejercicio, de acuerdo al articulo 60 letra d) de la Ley.

e) La provision del cargo de concejal en los casos que contempla el articulo 78 de la Ley, requerira la
mayoria absoluta de los miembros en ejercicio.

f) Para determinar anualmente la dieta mensual a que tienen derecho los concejales se requeriran
los dos tercios de los miembros de concejo.

g) Autorizacidn para celebrar contratos y convenios que involucren montos iguales o superiores a
las 500 unidades tributarias mensuales, de presupuesto municipal, que requerirdn de mayoria
absoluta de los miembros del concejo; no obstante, aquellos que, ademas, comprometan al
municipio por un lapso superior al periodo alcaldicio, requerirdn de un quérum de los dos tercios de
los miembros del concejo.

Las presentes normas se encuentran sujetas a modificaciones legales, caso en que primaran
éstas.

TITULO X
DE LAS CAPACITACIONES

Articulo 62° Cada afio la Municipalidad de Caldera, en concordancia con la disponibilidad
financiera, podra incorporar en el presupuesto municipal recursos destinados a financiar la
capacitacion de los concejales en materias relacionadas con gestién municipal. Articulo 92 bis de la
ley N° 18.695, incorporado por la ley N° 20.742 inciso final.

Articulo 63° Alcance de la capacitacion

Procede entender “capacitacion” como el conjunto de actividades que tienen por objeto contribuir
a la actualizacion y mejoramiento de los conocimientos y destrezas que los concejales requieren
para el eficiente, desempefio de sus labores, por lo que las materias sobre las que versen deben
estar relacionadas especificamente con la gestidon municipal, comprende cursos u otros, que les
entreguen las competencias necesarias para su perfeccionamiento; o bien, para adquirir o
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desarrollar habilidades de interés para la respectiva instituciéon, de acuerdo a las necesidades y la
planificacion definidas por la propia entidad.

No constituyen actividades de capacitacion los estudios de educacién basica, media o superior y los
cursos de post-grado dirigidos a la obtencion de un grado académico, puntualizando que aquellos
de formacion superior comprenden tanto los impartidos por universidades, como por institutos
profesionales o centros de formacidn técnica.

Pueden considerarse como actividades de capacitacién los diplomados- en la medida qué no
conduzcan a la obtencion de un grado académico- y las pasantias, siempre que los cursos
respectivos estén referidos a materias propias de las gestion municipal.

Asi solo podra autorizarse el pago de aquellas capacitaciones que entreguen a los concejales
conocimientos para que ejerzan adecuadamente las atribuciones y facultades que le concede el
ordenamiento juridico, entre otras, las contenidas en las letras b) y c) del articulo 79 de la ley N°
18.695, vya sea para pronunciarse fundadamente en las materias en las cuales se requiere su
acuerdo como miembro del concejo y que se encuentran enumeradas en el articulo 65 del aludido
texto normativo, como aquella que les otorguen mejores herramientas para desempefiar
eficazmente sus labores de fiscalizacion.

Articulo 64° De la determinacion de asistencia a capacitacion

La iniciativa de destinar recursos al financiamiento de la capacitacion de los concejales corresponde
exclusivamente al Alcalde, en ejercicio de la direccidon y administracion superior del municipio, en su
calidad de maxima autoridad edilicia, con arreglo al articulo 56 de la ley N° 18.686.

Por ende, la determinacion de si un Concejal asiste a una actividad de capacitacién compete al
alcalde. El Concejo o los Concejales no cuentan con atribuciones para decidir su asistencia a
capacitaciones, pues ello implicaria otorgar a ese 6rgano colegiado o a sus integrantes facultades de
gestion que la ley ha entregado al Alcalde (aplica criterio contenido en el dictamen N° 77.220, de
2015).

Articulo 65° De las razones que funda la decisién de la asistencia a capacitacion

El decreto alcaldicio que autorice la capacitacién de un concejal por aplicacion del principio de
juricidad, debe ser fundado e indicar de manera expresa las razones por las cuales es necesario que
sea un determinado concejal quien asista al curso en desmedro de otro edil o de funcionarios de
una unidad municipal, como asimismo, sefialar por qué es necesaria a la actividad de capacitacion y
como esta se relaciona con la gestion municipal. (Aplica dictamen N°85.355, de 2016).

TITULO XI
DE LOS COMETIDOS

Articulo 66° Entiéndase por cometido todo encargo de cardacter institucional, transitorio, que
deban cumplir los concejales, dentro o fuera del lugar, de su desempefio habitual, de labores
propias del cargo que sirven, entendiendo que acttan validamente en representacion del concejo o
del municipio, excluyendo actividades de interés particular de estos.

Articulo 67° Los cometidos deben ser dispuestos por el alcalde, por cuanto a él le corresponde
la direccion y administracion superior del municipio, en su calidad de maxima autoridad edilicia, en
conformidad con el articulo 56 de la ley N° 18.695.

Cuando el cometido signifique ausentarse del territorio nacional, cualquiera sea su
duracién y/o se realice fuera del territorio comunal, por mas de 10 dias, los concejales requieren de
la autorizacion del concejo municipal, mediante una acuerdo antes de su realizacion, segun lo
dispuesto en el articulo 79, letra Il), de la citada ley N° 18.695. No obstante, excepcionalmente,
podria ser ratificado por el alcalde, y por el concejo — en los sefialados casos -, con posterioridad a
que se haya llevado a cabo.
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Articulo 68° Del procedimiento para solicitar autorizacién de un cometido

La unidad encargada de la tramitacion administrativa y sus autorizaciones, sera la
Secretaria Municipal, por lo cual los requirentes deberan llenar y presentar la ficha denominada
"SOLICITUD DE COMETIDO CONCEJALES", siendo esta unidad quien velara por el correcto, completo
y fidedigno llenado de esta ficha, la cual posteriormente debe ser autorizada por el Alcalde.

Para la aprobacién de estos cometidos, se debera sefialar ademads el costo, utilidad,
pertinencia, mérito y oportunidad, de las cuales entre otras determinaciones, qué concejales
deberan ejecutar tal labor, sin que proceda entender que la sola existencia de disponibilidad
presupuestaria y financiera para afrontar los gastos que irrogue un cometido, implique que
el mismo deba ser aprobado (dictamen 22.892, de 2016)

La direccion de administraciéon y finanzas, velard por los pagos que irroguen estos
cometidos, tales como: Pago a la Institucion que imparte el curso, montos equivalentes a los
vidticos y también deberd tomar todas las medidas tendientes a que los soportantes del gasto
sean comprobables y a su vez que cumplan con las disposiciones tanto legales como tributarias, a
su vez debera exigir que los programas y calendarizacion de las capacitaciones sean los originales y
se ajusten a los requerimientos y a las materias normadas en el presente reglamento,
especificamente las del articulo 65 de la ley 18.695 "Organica Constitucional de
Municipalidades".

La ficha o Solicitud de Cometido se considera parte integrante del decreto Alcaldicio que autorice
el cometido, y serd de caracter obligatorio, para iniciar el procedimiento de la solicitud de
cometido o capacitacion para los Concejales. (ANEXO N°1)

Articulo 69° De los gastos de alimentacion, alojamiento y traslado

Por tratarse de una actividad institucional, los gastos de alimentacion, alojamiento vy
traslado que irrogue el cometido deben ser asumidos por el municipio, debiendo realizarse una
distincion, para efectos de determinar la forma en que se verifique dicho financiamiento, entre la
alimentacion y el alojamiento por una parte y los traslados, por otra.

a) Gastos de alimentacion y alojamiento: se financian a través de fondos que se les entregan a los
concejales para tal efecto, los que no estan sujetos a rendicidn, sino que se trata de una cantidad
fija de dinero, equivalente al monto del viatico que corresponde al Alcalde respectivo por iguales
conceptos, segun lo dispuesto en el articulo 88, inciso final, de la ley N° 18.695.

b) Gastos de traslados: el costo de los pasajes para los desplazamientos necesarios para el
desempefio del cometido deben ser reembolsados a los concejales, a fin de evitar un
enriquecimiento sin causa en favor del municipio, encontrandose afectos a la correspondiente
rendicion de dichos gastos, por lo que es necesario adoptar los resguardos que procedan para
poder cumplir con la obligacién de acreditarlos con la documentacién de respaldo pertinente, entre
esta, los comprobantes de pago de los servicios utilizados.

Articulo 70° Para aquellos casos en que el municipio deba incurrir en gastos de pasajes aéreos,
estos deben ser comprados con a lo menos 10 dias Habiles de antelacion al viaje, cumpliendo con
la ley de compras publicas, por lo tanto, toda documentacion requerida con antelacion a este
item, debe ser presentada con la debida anticipacién, para lo cual los requirentes (concejales),
deberan tomar todas las medidas necesarias para que no se produzcan atrasos en los procesos y
tiempos que se requieren para este tipo de operaciones.

Articulo 71° Determinacion del monto del viatico

La encargada de la oficina de Recursos Humanos de la Municipalidad de Caldera,
deberd anualmente, verificar y decretar los valores de los viaticos, en conformidad a lo
establecido en la ley de presupuesto de la nacion para cada afio, para este efecto, una vez
verificado sus valores, debe a través de la Unidad municipal correspondiente, distribuir el decreto
alcaldicio a todas las direcciones municipales, sin perjuicio de ello, tendrd que proceder a su
actualizacion, cada vez que estos valores y/o tramos sean modificados por la autoridad
competente.
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La determinacion del monto del viatico del alcalde le es aplicable a los concejales, de
acuerdo a lo establecido en el articulo 88, inciso final, de la ley N° 18.695.

Procederd el pago del vidtico completo- previsto en el articulo 4° de dicha normativa- si el
servidor debe incurrir en gasto de alojamiento y alimentacion, y el pago de vidtico parcial del 40%,
si no tuviere que pernoctar fuera del lugar de su desempefio, habitual, si recibiese alojamiento por
cuenta del servicio, institucion o empresa empleadora, o si pernoctara en trenes, buques o
aeronave, vale decir, este vidtico parcial del 40% tiene por finalidad cubrir solamente los
desembolsos de alimentacion.

Articulo 72° Limitaciones del viatico

Corresponde el 100% del vidtico completo por los primeros 10 dias seguidos o alternados
en cada mes calendario en que haya que ausentarse del lugar de desempefio habitual producto del
cometidos o comisiones, los dias que excedan de dicha cantidad en el mes, procede Unicamente el
50% del viatico correspondiente.

Procede un tope de 90 dias — seguidos o alternados- en cada afio presupuestario, de
derecho al 100% del viatico completo que corresponda, procediendo por los dias que excedan esos
90, solamente el 50% del viatico respectivo. No obstante lo sefialado puede disponerse, una vez en
cada afio calendario respecto de un mismo funcionario, el cumplimiento de comisiones de hasta 30
dias continuados, prorrogables hasta por otros 15, con goce de vidtico completo, rigiendo respecto
de los demas meses calendarios el limite del inciso primero, y respecto del afio calendario, el limite
indicado, articulo 8° decreto con fuerza de ley N° 262, DE 1977, del Ministerio de Hacienda.

Articulo 73° Todas las operaciones generadas para la tramitacion de pagos a los concejales de la
comuna de Caldera, por concepto de cometidos, viaticos, capacitaciones u otros gastos que digan
relaciéon con la naturaleza de las mismas, quedan afectas a las disposiciones regidas por este
reglamento y tienen el caracter de obligatorias tanto para el personal municipal que tramite o
forme parte de los procesos de pagos, asi como también afecta a los Concejales que
requieran de estas operaciones.

Articulo 74° Independiente al derecho a capacitacion y otros gastos inherentes que les asisten a
los Concejales, solo se ajustaran a derecho las solicitudes, en la medida que se observen las
siguientes consideraciones (Aplica dictamen N°85.355, de 2016):

a) Que los recursos que se proporcionen para las capacitaciones o cometidos en comento se
otorguen de acuerdo a la disponibilidad financiera del municipio, lo que significa que no
necesariamente se deban aprobar todos los afios partidas presupuestarias para estos efectos o
que ellas cubran la totalidad de los cursos de capacitaciéon que se dicten durante el afio.

b) Que se tengan en especial consideracion los principios de eficiencia y eficacia en el
uso de los recursos publicos, de tal manera que la municipalidad priorizard la asistencia a las
mencionadas jornadas de los funcionarios pertenecientes a las unidades municipales de caracter
técnico, esto es, aquellas que tienen competencia local sobre determinada materia por sobre las
mencionadas autoridades.

c) Que en la asignacion de las actividades, los municipios den un trato igualitario a todos
los Concejales, de manera que no exista discriminacion o preferencia, por cualquier causa, edad,
sexo, raza, condiciéon o afinidad politica, entre ellos.

d) Que en cumplimiento del principio de juricidad, el cual conlleva la exigencia de que los
actos administrativos tengan una motivacion racional y no obedezcan a un mero capricho de
la autoridad, pues en tal caso, resultarian arbitrarios, y por ende ilegitimos, es necesario que el
decreto alcaldicio que autorice la capacitacién o cometido, y el correspondiente egreso, sea
debidamente fundado y respaldado indicando de manera expresa:
e las razones para que un determinado concejal sea quien asista al curso, en desmedro de
otra autoridad o funcionarios de una unidad técnica municipal.

e Fundamentar por qué es necesaria su asistencia.
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e Como se relaciona dicha actividad con la gestion municipal y la utilidad de la capacitacion
para la gestion municipal.

e Que la actividad comprendida en el cometido guarde estricta relacion con las funciones
de los concejales y con el ambito de competencia de la entidad edilicia’.
e Que existe disponibilidad financiera y presupuestaria.

e Que a la fecha de autorizacidon de la capacitacion, no tenga rendicion de cuenta pendiente
por fondos legalmente entregados por la municipalidad, por cualquier naturaleza, origen o
denominacion.

e Que el concejal que participe de la capacitacién, luego del término del curso, debe
entregar un completo informe de dicha capacitacién, que incluya el monto total del
cometido, tanto verbal como por escrito, en la sesion inmediatamente siguiente a la del
término de la capacitacion, dicho informe debe dar cuenta de una actividad que
guarde relacion con las funciones de concejal y que esté dentro del ambito de
atribuciones del municipio, naturaleza por la cual fue aprobado dicho cometido, en virtud
de lo dispuesto en el articulo 79, letra I1), inciso segundo, de la ley N°18.695°.

TITULO X1I
DE LAS AUDIENCIAS PUBLICAS

Articulo 75° Cada Municipalidad deberd regular en la ordenanza municipal de participacion, a
que refiere el articulo 93 de la Ley, las audiencias publicas por medio de las cuales el alcalde y el
concejo conoceran acerca de las materias que estimen de interés comunal, como asimismo las que
no menos de cien ciudadanos de la comuna le planteen.

TITULO X1
DE LAS COMISIONES

Articulo 76° De las Comisiones

Las comisiones de trabajo podran ser “especiales” o transitorias, para tratar materias
puntuales y definidas, y “permanentes”, para tratar materias habituales de la gestion municipal que
requieran de pronunciamiento del concejo.

El concejo podrd acordar encargar a un concejal comisionado para la formacién de
comisiones de estudio, cuando la naturaleza de la materia asi lo requiera, sin perjuicio que
individualmente cada concejal se aboque a un tema de su interés y dominio.

Cada una de las comisiones estara integrada, a lo menos, por un concejal titular y un
suplente, los que podran participar en mas de una comision a la vez. Los concejales que no formen
parte de ella podran asistir a sus sesiones sin derecho a voto.

Ademds, podran estar integradas por funcionarios municipales, representantes de
organizaciones comunitarias, autoridades o expertos externos al municipio y por otros invitados de
excepcion.

Cada comision al constituirse nombrara de entre los concejales integrantes un presidente y
fijara el dia y hora de sus reuniones, y deberd nombrar en la primera sesion, un secretario de la
misma.

Se estableceran las siguientes comisiones de trabajo de cardcter permanente, entre otras que
puedan crearse, segun lo determine el concejo:

- GESTION COMUNAL; esta comisidn se abocara, preferentemente, a tratar aquellas materias
referidas a las patentes de alcoholes, concesiones, adjudicaciones, ferias libres vy
contrataciones de bienes y servicios.

> Aplica Dictamen N°22.892/2016 de la C.G.R.
B Aplica Dictamenes N°s. 79.621/2011 y 54.599/2016 de la C.G.R.
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- HACIENDA o FINANZAS; esta comision se abocard, preferentemente, a materias
relacionadas con presupuestos, modificaciones presupuestarias, subvenciones, finanzas y
derechos municipales.

- REGIMEN INTERNO; esta comisidn se abocard, preferentemente, a tratar materias referidas
a las ordenanzas y normas comunales.

- SEGURIDAD PUBLICA Y TERRITORIAL; esta comision se abocard, preferentemente, a tratar
aquellos temas de directa relacion con su materia especifica.

- SALUD; esta comision se abocara, preferentemente, a tratar aquellos temas de directa
relacion con su materia especifica.

- EDUCACION; esta comision se abocard, preferentemente, a tratar aquellos temas de directa
relacion con su materia especifica.

- CULTURA; esta comision se abocara, preferentemente, a tratar aquellos temas de directa
relacion con su materia especifica.

- MEDIO AMBIENTE; esta comision se abocard, preferentemente, a tratar aquellos temas de
directa relacion con su materia especifica.

- DEPORTE; esta comision se abocard, preferentemente, a tratar aquellos temas de directa
relacion con su materia especifica.

- DESARROLLO ECONOMICO Y TURISMO; esta comisiéon se abocard, preferentemente, a
tratar aquellos temas de directa relacion con su materia especifica.

- DESARROLLO SOCIAL, DIVERSIDAD, INCLUSION Y GENERO; esta comisién se abocarg,
preferentemente, a tratar aquellos temas de directa relacion con su materia especifica.

- PESCA Y ACUICULTURA; esta comision se abocard, preferentemente, a tratar aquellos
temas de directa relacién con su materia especifica.

Articulo 77° Las comisiones podran celebrar sesiones extraordinarias, previa citacion de su
presidente hecha con 24 horas de anticipacion a lo menos. Esta citacion debera citarse por medio
del secretario municipal, en la misma forma que las citaciones de sesién de concejo.

Articulo 78° De todo lo obrado en las sesiones de las comisiones ordinarias y extraordinarias se
levantard acta resumida por el secretario(a) de la comisién, dejando constancia del inicio y termino
y asistencia de los concejales, de la cual se enviara copia al secretario del concejo municipal.

Las sesiones de comision se desarrollardn siempre en horario de funcionamiento del
municipio, siempre que no se encuentre sesionado el concejo municipal y en un lugar establecido
por el concejo.

Articulo 79° El nimero de miembros de las comisiones y la forma de designacion de ellos serd
establecida en sesion por el concejo y los acuerdos seran tomados por simple mayoria de miembros
presentes.

Articulo 80° Normas para el funcionamiento de las comisiones.

El concejo, por simple mayoria, podrd acordar que un asunto que requiera de su
pronunciamiento sea estudiado e informado, previamente por alguna comision. Le correspondera
al concejo determinar por la mayoria de sus miembros la comisién que deba informar sobre cada
materia.

El concejal que participare en una sesion ordinaria o extraordinaria de comisién, debera
permanecer durante todo el tiempo que dure ésta, su ausencia o retiro antes de su respectivo
término, invalidara su asistencia a dicha sesion, esto sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 48
inciso primero, del presente reglamento.
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Articulo 81° Corresponderd a las comisiones:

a) Solicitar y recopilar los antecedentes que contribuyan al estudio del tema o problema sometido a
su conocimiento;

b) Comprobar los hechos o antecedentes necesarios;
c¢) Informar al concejo municipal con el mérito de estos antecedentes;
d) Las demas tareas que le pueda encomendar el concejo.

Las conclusiones e informes de las comisiones seran elevados a conocimiento del concejo, en
el caracter de proposiciones, por intermedio del presidente de la comision o del concejal que la
comision designe.

Articulo 82° Los concejales podran asistir a las sesiones de las comisiones que no integran y
tomar parte en sus deliberaciones, pero sin derecho a voto.

Articulo 83° Los acuerdos de las comisiones requieren del voto favorable de la mayoria de los
miembros presentes en la sesion.

Articulo 84° Las comisiones podran emitir informes sobre alglin asunto que estimen de interés
comunal. A estos documentos deberan acompafiar los antecedentes sobre los cuales
fundamentaran sus respectivos informes.

Articulo 85° El concejo fijara el periodo del afio en que cada comisién debera rendir cuenta de
su labor, informando de sus gestiones al concejo. El incumplimiento del plazo de entrega de los
informes habilitard a cualquier concejal o al alcalde a solicitar la renuncia del presidente de la
comision.

Articulo 86° Las mismas funciones y facultades que se entregan a las comisiones podran ser
ejercidas por el concejal comisionado.

TITULO XIV
DE LA CORRESPONDENCIA Y DOCUMENTACION REMITIDA AL CONCEJO

Articulo 87° La correspondencia que los particulares envien al concejo municipal, por
intermedio de su presidente, debera cumplir con los siguientes requisitos:

1) Nombre y apellidos del remitente;

2) Cedula nacional de identidad y domicilio o correo electrdnico;
3) Expresar en forma clara su opinion o su peticion;

4) La misiva debera ir debidamente firmada;

5) Numero de teléfono y correo electrénico de contacto.

La correspondencia que no cumpliere con estos requisitos minimos no podra ser revisada en el
concejo y el alcalde debera solicitar al particular que aclare o complete su peticién en forma previa
a remitirla al concejo. Sera responsabilidad del secretario informar a la comunidad sobre estos
requisitos.

No se admitiran al concejo aquellas misivas en que se falta al respeto o a la honra de los
miembros del concejo, funcionarios municipales o de cualquier otra persona, las que podran ser
excluidas por el alcalde o a peticidn del concejal, funcionario o persona afectada.
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TITULO XV
REFORMA DEL REGLAMENTO

Articulo 88° Toda modificacién al presente Reglamento deberd ser aprobada por la mayoria de
los concejales en ejercicio.

ANEXO N°1

I. MUNICIPALIDAD DE CALDERA Solicitud N°

SOLICITUD DE COMETIDO CONCEJALES

Fecha de solicitud : Fecha de recepcion :

Concejal(a) Comisionado:

(Nombre)
Destino: l |Adjunta documentos:
(Ciudad) (Slo NO)
Motivo de la comision: J Fecha(s) del Cometido:
(Reunioén o capacitacion) Del:
Nombre de la Actividad: Al:
Valor Inscripcion $
Fundamentacién:
(consideraciones de mérito, oportunidad y conveviencia, Solicita Viatico: (Si o No)
indicando de manera expresa las razones por las cuales Viatico Simple (Si o No)
es necesaria su asistencia a la actividad y como ésta Viatico ¢/ Pernoctar (Si o No)
se relaciona con la gestion municipal)
Aplica Dictamenes N°66.882/2016 y N°85.355/2016. Solicita Pasajes: (Si o No)

(Origen - destino - regreso)

Otro: Ej. Traslados $

Firma Solicitante V°B° ALCALDESA O ALCALDE(S)

Para aquellos casos en se requiera la compra de pasajes aéreos, estos deben ser comprados con alo menos 10 dias habiles de antelacion al
viaje, para dar cumplimiento a la Ley de Compras Publicas, por lo tanto, dichos pasajes deben ser solicitados con la debida anticipacion, de
acuerdo a lo establecido en el Ait. 70° del Reglamento de Concejo.

La presente solicitud se establece con la finalidad de dar cumplimiento a las instrucciones impartidas por la Contraloria General de la Republica,

en sus Dictdmenes N°66.882/2016 y N°85.355/2016.
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2.-ORDENESE la aplicacién del presente Reglamento a
contar del dia 20 De Octubre de 2021, entendiéndose derogado cualquier otro reglamento vigente
sobre la materia.

3.-PUBLIQUESE el presente Reglamento en la pagina
institucional.

4.- ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

G GENERAL
SECRETARIO MUNICIPAL

Conkcejo Municipal

- Secretaria nicipal
SSV/WWG/) Lﬂ)&j/nsa
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