: REPUBLICA DE CHILE
REGION DE ATACAMA
1. MUNICIPALIDAD DE CALDERA
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
OFICINA DE PREVENCION DE RIESGOS

APRUEBA PROCEDIMIENTO PARA LA ENTREGA, USOQ,
MANTENCION Y CONTROL DE EPP.

VISTOS: El Decreto N° 7888 de fecha 23 de noviembre del
2023 que delega Subrogancia de Administracion, Daf y Asesoria Juridica ; El Decreto N° 182 de fecha
13 de octubre 2023 que delega Facultades de Alcaldia al Administrador Municipal; La Ley N° 16.744
Establece Normas sobre Accidentes del Trabajo y Enfermedades Profesionales; El Decreto Supremo
N° 594 Aprueba Reglamento sobre Condiciones Sanitarias y Ambientales basicas en los lugares de
trabajo, el Decreto Supremo N°18 Certificacion de calidad de elementos de proteccién personal
contra riesgos ocupacionales; La Ley N° 18.695 Organica Constitucional de Municipalidades y sus
posteriores modificaciones; La Ley N° 18.883 Estatuto Administrativo para funcionarios
Municipales.

CONSIDERANDO:

1°- Que, segun lo dispuesto en la Ley N° 16.744 Articulo 1°
“Declarase Obligatorio el Seguro Social contra Riesgos de Accidentes del Trabajo y Enfermedades
Profesionales”, en la forma y condiciones establecidas en la presente Ley. Este seguro social
protege a todos los trabajadores dependientes y a los independientes que cotizan, frente a los
accidentes que le ocurran a causa o con ocasion del trabajo y a las enfermedades causadas de
manera directa por el ejercicio de su trabajo, parrafo 1°, Articulo 2° Estaran sujetas,
obligatoriamente, a este seguro, las siguientes personas:
a) Todos los trabajadores por cuenta ajena, cualesquiera
que sean las labores que ejecuten, sean ellas manuales
o intelectuales, o cualquiera que sea la naturaleza de la
empresa, institucidn, servicio o persona para quien
trabajen; incluso los servidores domésticos y los
aprendices.
b) Los funcionarios publicos de la Administracion Civil del
Estado, municipales y de instituciones
administrativamente descentralizadas del Estado.
c) Los trabajadores independientes y los trabajadores
familiares.
d) Los estudiantes que deban ejecutar trabajos que
signifiquen una fuente de ingreso para el respectivo
plantel.

Titulo 1l contingencias cubiertas, Articulo 5° para los efectos de esta Ley se entiende por Accidente
de Trabajo “toda lesién que una persona sufra a causa o con ocasion del trabajo, y que le produzca
incapacidad o muerte”.



Son también accidentes del trabajo los ocurridos en el trayecto directo, de ida o regreso, entre la
habitacion y el lugar del trabajo, y aquéllos que ocurran en el trayecto directo entre dos lugares de
trabajo, aunque correspondan a distintos empleadores. En este ultimo caso, se considerara que el
accidente dice relacién con el trabajo al que se dirigia el trabajador al ocurrir el siniestro.

Se consideraran también accidentes del trabajo los sufridos por dirigentes de instituciones
sindicales a causa o con ocasion del desempefio de sus cometidos gremiales. Eximiendo los
accidentes debidos a fuerza mayor extrafia que no tenga relacion alguna con el trabajo y los
producidos intencionalmente por la victima. La prueba de las excepciones correspondera al
organismo administrador.

2°-Que, de acuerdo en el Decreto Supremo N° 594 “Aprueba
Reglamento sobre Condiciones Sanitarias y Ambientales basicas en los lugares de Trabajo”. Articulo
3° La empresa estd obligada a mantener en los lugares de trabajo las condiciones Sanitarias y
Ambientales necesarias para proteger la vida y la salud de los trabajadores que en ellos se
desempefian. sean estos dependientes directos suyos o lo sean de terceros contratistas que
realizan actividades para ella.

Parrafo IV de los equipos de proteccién personal, Articulo 53.- El empleador debera proporcionar a
sus trabajadores, libres de todo costo y cualquiera sea la funcién que éstos desempefien en la
empresa, los elementos de proteccion personal que cumplan con los requisitos, caracteristicas y
tipos que exige el riesgo a cubrir y la capacitacion tedrica y practica necesaria para su correcto
empleo debiendo, ademds, mantenerlos en perfecto estado de funcionamiento. Por su parte el
trabajador debera usarlos en forma permanente mientras se encuentre expuesto al riesgo.

3°- Que, segln lo dispuesto en el Decreto Supremo N° 18
“Certificacion de calidad de elementos de proteccion personal contra riesgos ocupacionales”, 1°. -
Los aparatos, equipos y elementos de proteccion personal contra riesgos de accidentes del trabajo
y enfermedades profesionales que se utilicen o comercialicen en el pais, sean ellos de procedencia
nacional o extranjera, deberdn cumplir con las normas y exigencias de calidad que rijan a tales
articulos, segun su naturaleza.

2°. - Las personas, entidades, empresas y establecimientos que fabriquen, importen, comercialicen
o utilicen tales aparatos, equipos y elementos deberdn controlar su calidad en instituciones,
laboratorios y establecimientos autorizados para prestar este servicio.

3°. - El Instituto de Salud Publica de Chile, a través de su Departamento de Salud Ocupacional y
Contaminacion Ambiental, serd el organismo oficial encargado de autorizar, controlar y fiscalizar a
las instituciones, laboratorios y establecimientos que se interesen en obtener esta autorizacidn,
para prestar servicios de control de calidad de equipos, aparatos y elementos de proteccion
personal contra riesgos de accidentes del trabajo y enfermedades profesionales.

4°. - Que, El objetivo principal del Procedimiento para la
entrega, uso, mantencién y control de EPP es establecer pautas y normas claras para la entrega,
mantenimiento y reposicién de los elementos de proteccion personal necesarios para llevar a cabo
diversos trabajos que puedan representar riesgos para la integridad fisica de los trabajadores y
trabajadoras del servicio publico de la Municipalidad de Caldera. Este procedimiento se aplica
especificamente a aquellos que enfrentan riesgos diariamente en el desempefio de sus funciones
laborales. Es importante mencionar que este procedimiento no cubre los elementos de proteccion
personal como uniformes y zapatos de seguridad para la direcciéon de DISEPT, ya que estos son



entregados de manera centralizada a través de dicha direccion. Es decir, se excluyen del alcance de
este procedimiento aquellos elementos que son proporcionados de forma centralizada y no estan
sujetos a las disposiciones especificas de entrega, mantenimiento o reposicion establecidas en este
procedimiento.

5°. - Que, En el proceso de difusién y sensibilizacién a los
trabajadores y trabajadoras de la llustre Municipalidad de Caldera sobre sus derechos y deberes en
el uso correcto de los elementos de proteccion personal (EPP), asi como el cuidado, deterioro o
pérdida de los mismos, se deben considerar varios aspectos clave:

Conocimiento de derechos y deberes: Es fundamental que los trabajadores estén al tanto de sus
derechos y responsabilidades en relacién con el uso adecuado de los EPP, asi como del protocolo a
seguir en caso de deterioro o pérdida de estos elementos.

Supervision y verificacion: La jefatura directa o supervisor a cargo debe asegurarse de que se
cumpla con el uso correcto de los EPP. Esta supervision implica no solo comprobar que los
trabajadores los utilicen, sino también verificar su estado y, en caso de deterioro, tomar las medidas
necesarias para reemplazarlos o repararlos.

Charlas de prevencidn: Las charlas breves (de 5 minutos) a cargo del prevencionista de riesgos para
reforzar constantemente la importancia del uso adecuado de los EPP y fomentar practicas seguras
en el trabajo.
Capacitaciones continuas: Es esencial proporcionar capacitaciones continuas sobre los riesgos
especificos de cada area de trabajo, asi como sobre cémo identificar y controlar las condiciones
inseguras.

6°. - Que, en uso de sus facultades la autoridad comunal,
a fin de precaver y salvaguardar situaciones de riesgo, puede adoptar las medidas internas dirigida
a todo el personal que realizan funciones publicas en la llustre Municipalidad de Caldera, que sean
necesarias y que se encuentren en el ambito de las atribuciones que otorga la Ley 18.695 Organica
constitucional de Municipalidades a esta autoridad, debiendo adoptarse de inmediato. -

7°. - La adopcion de cualquiera de las decisiones antes
indicadas deber ser formalizada mediante la dictacion del acto administrativo pertinente. —

DECRETO: 3 5 51 b /

1.-APRUEBESE, El presente procedimiento seguro de trabajo
para la entrega, uso, mantencién y control de EPP, de la llustre Municipalidad de Caldera.
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1. OBJETIVO

El objetivo de este procedimiento es establecer normas sobre la entrega, uso. mantenimiento
y reposicion de los elementos de proteccion personal (EPP), necesarios para la realizacion de

los distintos trabajos que generan riesgo a la integridad fisica de los/as servidores publicos.

2. ALCANCE

Este procedimiento serd aplicado a todos los/as servidores publicos quienes a diario dentro
de sus trabajos se encuentren expuestos a riesgos que puedan dafar la integridad fisica de

ellos. independiente cual sea su calidad contractual.

Exclusiones

Se excluye de este procedimiento los elementos de proteccion personal (uniforme y zapatos
de seguridad) de la Direccion de DISEPT, ya que estos seran entregados en forma
centralizada a través de dicha Direccion, debido a que ellos cuentan con suministros de EPP
de manera independiente, a fin de lograr una estandarizacion de los elementos para los

funcionarios/as de la direccion de DISEPT.

3. NORMAS APLICABLES

e Ley 16.744 seguro social obligatorio sobre accidentes del trabajo y enfermedades
profesionales.

e Decreto Supremo N° 594: “Reglamento Sanitario sobre Condiciones Sanitarias y
Ambientales Basicas en los Lugares de Trabajo™.

e Decreto Supremo N.° 18 de 1982 del Ministerio de Salud, certificacion de calidad de

clementos de proteccion personal contra riesgos ocupacionales
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4. DEFINICIONES

* Elemento de Proteccion Personal (EPP): Conjunto de elementos y dispositivos
disenados para proteger las partes del cuerpo que se encuentran expuestos a riesgos
durante el ejercicio de una labor. Debe ser de uso personal e intransferible y estar
destinado a proteger la integridad fisica de la persona que lo usa.

e Ropa de trabajo: Es todo indumentaria de vestir entregada por la organizacion o
adquirida en forma personal, para el uso del funcionario: con el objeto de uniformar la
apariencia externa de los equipos o estamentos que trabajan al interior de un drea.
Ejemplo: polerones de polar, Chaquetas corta vientos, otros. No corresponde a un EPP.

e Riesgo: Combinacion de la probabilidad de que ocurra un(os) evento(s) o exposicion(es)
peligrosa(s), y la severidad de la lesion o enfermedad que puede ser causada por el(los)

evento(s) o exposicion(es). (NTC — OSHAS 18002 Primera Actualizacion)

h

. RESPONSABILIDADES

CARGO RESPONSABILIDAD

Alcalde(sa)  /Administrador
del Municipio para la implementacion del presente instructivo.

Garantizar y proporcionar los recursos necesarios y las facilidades

Instruira a todos los funcionarios sobre el procedimiento de entrega

| de EPP, verificara el correcto uso, por parte del trabajador, durante
. Jefes/ Supervisores/Encargado

. i ) toda la exposicion al riesgo. Verificara el cumplimiento de este
| de Area, Servicio o Unidad p & p

procedimiento y el correcto uso de los EPP directamente en terreno,

cursando amonestaciones cuando asi no ocurriere.

Sera responsable de utilizar, cuidar ¢ informar del deterioro o
. - pérdida de los elementos de proteccion personal asignados
| los/as servidores piblicos
directamente a su Supervisor. Tener cuidado de su salud y

seguridad, asi como de las demas personas que pudieran resultar

Maniepalidad do Caldera,
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afectadas por sus actos u omisiones. Cooperar con los Supervisores

en el cumplimiento de este documento.

| Asesor en Prevencion
| Riesgos

de

Serd responsable de la solicitud de la adquisicion y la entrega de
los Elementos Proteccion Personal no desechables a los
funcionarios utilizando el respectivo formulario. Verificara el
cumplimiento de este procedimiento y el correcto uso de los EPP
directamente en terreno. cursando amonestaciones cuando asi no
ocurriere. Mantendra documentacion de entrega al dia. cambios de
elementos de proteccion personal y stock suficiente para efectuar

los cambios necesarios.

' Encargado de Bodega
' DIMAO

de

Sera el responsable de mantener un stock de Elementos de
Proteccion Personal.

Debera solicitar con 5 dias de anticipacion los EPP, el cual debera
realizar la solicitud por correo electronico a la Oficina de
prevencion de Riesgos y sera de exclusiva responsabilidad de
Encargado de la Bodega de DIMAO solicitar el abastecimiento de
dicha direccion.

Deberda mantener una planilla de inventario con el stock tanto de
los EPP. Agua, Calzado y debera ser compartida a través de DRIVE
a su Jefatura y a la Oficina de Prevencion de Riesgos.

Debra mantener la documentacion de entrega de EPP al dia.
cambios de elementos de protecciéon personal y stock suficiente

para efectuar los cambios necesarios.
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6. REQUERIMIENTOS

Capacitacion a los trabajadores: se dara a conocer el procedimiento de trabajo seguro, a

todos los/as servidores publicos que presten servicios a la Municipalidad de Caldera.

Matriz de EPP: Permitira identificar los EPP que son necesarios por direccion.

7. DESARROLLO

7.1. Necesidad de uso de Elementos de Proteccion Personal (EPP)

Reconocido y evaluado un peligro presente en una zona de trabajo, el siguiente paso es
la aplicacion de medidas correctivas con el propoésito de eliminar o controlar dicha
condicion insegura.

En la practica, determinados peligros no son posibles de ser eliminados o las alternativas
de control, tendientes a minimizar su potencial para inducir un dafo. resultan
insuficientes o poco efectivas.

Ante la perspectiva de no poder eliminar o controlar el riesgo asociado a la condicion
insegura existente, la convivencia obligada con dicho peligro da como ultima alternativa
la adopcion de medidas protectoras en el grupo de funcionarios/as expuestos, a través del
uso de los EPP.

En determinados casos, las medidas de correccion (eliminacion/control) pueden resultar
posibles de concretar s6lo a mediano o largo plazo; bajo esta circunstancia y en el lapso
que demore el alcanzar dichos objetivos, el uso de los EPP resulta pertinente e imperativo.
[La Oficina de Prevencion de Riesgos tiene definido los EPP necesarios a utilizar y areas
o0 riesgos a cubrir, ante la incorporacion de un nuevo procedimiento o area de trabajo, el
Jefe o Encargado de dicho proceso es el responsable de solicitar la asesoria para la
determinacion de los EPP a utilizar.

El jefe directo debera detectar y dar solucion oportuna a situaciones de riesgos y que
necesite el uso de algun elemento de proteccion no considerado dentro de los existentes,
informando a la Oficina de Prevencion de Riesgos para la evaluacion del tipo de elemento

a utilizar

/”Mfé?&/ﬁ{da/ de Cabdera,
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7.2. Correcto Uso del Elementos de proteccion personal (EPP)

e Todos los EPP que les sean necesarios, en virtud al riesgo que se expone, seran
proporcionados por la municipalidad, de forma gratuita a todos los/as servidores ptblicos

e Laentrega de EPP se efectuara por la Oficina de Prevencion de Riesgos para lo cual, el
funcionario/a debera informar a su Jefatura Directa o supervisor el motivo del cambio y
entregando del EPP antiguo. Una vez informado la jefatura debera solicitarle que se dirija
a la Oficina de Prevencion de Riesgo para proceder para la obtencion del nuevo EPP.

e Posteriormente la Oficina de Prevencion de Riesgos dejara una constancia escrita de la
entrega del EPP, para ello contara con un registro que debera incluir el nombre y Rut del
funcionario/a, motivo de la entrega, nombre del EPP que se entrega. fecha de entrega.
firma y Direccion, unidad o drea al cual pertenece, este registro certificard la entrega del
equipo y serd la base para el manejo del stock. (anexo 1).

e Por el costo de algunos elementos de proteccion personal., en el caso de personal
reemplazante u honorarios. la solicitud de la Jefaturas o supervisores debe estar
respaldada considerando permanencia y continuidad de dicho funcionario.

e La reposicion del EPP sera cuando el equipo este en malas condiciones, se haya
deteriorado producto del uso o haya habido pérdida justificada de este.

» (uando el funcionario tenga que sustituir o reponer alguno de los elementos de proteccion
bien por deterioro o por cambio de actividad, le comunicard a la Jefatura Directa o
Supervisor. ¢l que autorizara a través del Formulario de entrega de implementos de
seguridad.

e [a entrega. cambio o reposicion oportuna de elementos de proteccion personal es de
exclusiva responsabilidad de la Jefatura Directa o Supervisor del funcionario, para lo cual
se¢ debe realizar un control periodico del estado de los mismos. La reposicion se hara a
contra entrega de material daflado u obsoleto, lo que queda verificado por la Oficina de

Prevencion de Riesgos.
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7.3. Mantencion de los Elementos de proteccion personal (EPP).

El funcionario/a a cargo de un elemento de proteccion personal debera usarlo en forma
permanente mientras se encuentre expuesto al riesgo, siendo de su responsabilidad
mantenerlo en perfecto estado de funcionamiento, de acuerdo a lo estipulado en la Ley
16.744/69 y N°19.345/94.

Cuando los elementos de proteccion se encuentren en mal estado o con fallas, debera
comunicarlo de inmediato a su jefe directo.

Para solicitar nuevos elementos de proteccion personal, el funcionario esta obligado a
entregar a la Oficina de Prevencion de Riesgos los que elementos que estén deteriorados.
Si en alguna oportunidad se detecta que el funcionario, habiendo recibido el EPP no esta
haciendo uso de este, se aplicara una amonestacion verbal y escrita en primera instancia,
el cual quedara registrado en “carta de amonestacion”.

En caso de pérdida, deterioro culpable o doloso del elemento de proteccion, la reposicion
sera de cargo del funcionario, para lo cual se procedera a descontarlo de su remuneracion,
de acuerdo al valor residual del nuevo elemento de proteccion que se le proporcione.
Por razones de higiene, los elementos de proteccion tales como anteojos, mascarillas,
respiradores, guantes, zapatos, cascos y otros en los cuales, por el uso, haya riesgo de
contraer enfermedades o infecciones, serdan de uso estrictamente personal.

Los jefes directos seran responsables de la supervision y control del uso oportuno y
correcto de los elementos de proteccion, motivando o instruyendo al funcionario sobre la
importancia de utilizarlos.

No obstante. lo anterior. el funcionario debe mantener una actitud permanente de
colaboracion con sus jefes directos aportando ideas y manteniendo un compromiso en el
uso adecuado de los equipos de proteccion para su propia seguridad.

El EPP debera ser utilizado de acuerdo a las instrucciones entregadas ya sea por el
encargado de prevencion de riesgos, supervisor y comité paritario de higiene y seguridad.
Deben ser de tamafio apropiado a cada trabajador, adecuéndose a sus condiciones.
Deben quedar bajo la responsabilidad del trabajador que lo recibe y no deben permitirse
alteraciones en su normal uso o alteraciones al modelo original.

/”M/bﬁa/é{m/ de ﬁafa’wa,
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8.4.

®
h

[l jefe directo debe supervisar el adecuado uso, estado de conservacion y mantenimiento
de los EPP que emplee el trabajador a su cargo.

Si se usa mas de un EPP a la vez, éstos deben ser compatibles y no molestar el desarrollo
del trabajo.

[Los trabajadores deben ser instruidos en el uso de los EPP.

Control de los Elementos de proteccion personal (EPP)

Cada funcionario es responsable de cuidar y hacer uso correcto de todos los elementos
de proteccion personal que le han sido entregados, deberd guardar en lugar limpio y
ordenado su EPP, cada vez que no requiera utilizarlo.

Debera mantenerlo limpio y en buenas condiciones para que este cumpla con su funcion.
LLos supervisores. Jefes o encargados de Secciones, aseguraran que en sus areas se ejecute
¢l mantenimiento periddico de los EPP de uso comun, seran responsables de gestionar la
reposicion oportuna de los EPP o partes de estos que estén deterioradas.

Se determinara en cada area de trabajo se determinard un lugar apropiado para el
almacenamiento de los diferentes EPP.

Todos los funcionarios deben revisar los EPP antes de comenzar la labor y reportar al
Jefatura Directa o supervisor cualquier anomalia o incompatibilidad que encuentren en

su EPP para que sea corregida inmediatamente.

. Impedimento fisico o dermatologico.

El trabajador que tenga impedimentos fisicos para usar algiin EPP establecido, debera en
primera instancia acreditar su impedimento con un respaldo de un profesional en la
materia. el cual que indique el impedimento de utilizar el EPP establecido por la
Organizacion.

E-n segunda instancia se evaluara y se definira cual es el EPP indicado para la persona
que posea impedimentos de uso, si es que es posible, siempre tomando en cuenta que
debe cumplir con las exigencias que implante la respectiva area de trabajo.

lLa etapa sobre dermatologia debera acreditar su impedimento de utilizar el bloqueador
solar entregado por la empresa con experto en la materia el cual que

indique el impedimento de utilizar el bloqueador. /‘f“";’?‘?g&/‘“{a/‘* &?‘%"%
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Dependiendo de la situacion podra evaluarse como Enfermedad Profesional si

corresponde.

8.6. Vida util de los Elementos de proteccion personal (EPP)

e [En general los elementos de proteccion personal no tienen una vida qtil definida, y su
duracion variara de acuerdo a las condiciones de uso y cuidado que se mantenga, por
ende. se debe capacitar a los trabajadores en su correcto uso y mantencion adecuada.

e Las condiciones bajo las cuales se realizara reposicion de todo elemento de proteccion

personal se detallan a continuacion (Tabla 1).

/.apalos de seguridad Despegado. rotura de planta., desgaste evidente
del calzado
' Bota de PVC Despegados, rotura de planta, desgaste evidente.
Guante anti corte Rotura o desgaste. Perdida de ajuste.

Guantes de cabritilla. soldador, anti | Rotura o desgaste. Perdida de aislamiento.
abrasivos. puio largo, engomados

Guantes multiflex Rotura o desgaste.

Careta facial (visor) Rayadas. trisadas. quebradas.
' Careta facial (Arnés de sujecion) Deterioro o ruptura.

Proteccion auditiva fono Falla o deterioro del sistema de aislacion o
I sujecion.

Proteccion auditiva silicona Deterioro o ruptura.

Bloqueador solar Caducidad de fecha de uso. cambios de textura.
j'_Rﬂcspirador (mascara con filtro) Dificultad al respirar, filtros humedos. Sistema de

sujecion deteriorado, rotura o grietas mascarilla

Arnés de seguridad Corte o rotura, desgaste, grieta, quemadura,
elongacion excesiva, corrosion, defecto de
funcionamiento(hebillas)

Colas de seguridad Corte, quemadura, defecto de funcionamiento
(estrobos)
Ropa de agua Rotura o desgaste. Perdida de aislamiento

Traje  de Soldador (chaqueta, | Corte o rotura, desgaste, grieta, quemadura
| pantalon, gorra, polainas)

/ffufbﬁaﬁéﬁa’ de 6)&%!‘&,
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' Mascara de soldar Dario visible, arnés de sujecion deteriorado. falla
! en el soporte del vidrio
. Overol Corte o rotura, desgaste, grieta, quemadura, fallas
de cierres
Proteccion radiologica (delantal, | Rotura o desgaste. dafio visible, fisuras, perdida
protector tiroideal) sistema de ajuste.
Gatas plomadas Rayadas, trisadas, quebradas
Casco de seguridad Datio visible, fisuras, arnés de sujecion deteriorado
| Barbiquejo Elastico vencido, hebilla deteriorada.
;T’o lera color fltor Deterioro, caida de aceites o liquidos percolados
i Pantalon de Gabardina con cinta | Deterioro, rasgado por desgaste, caida de aceites o
reflectantes liquidos percolados.
Poleron de polar /cortaviento Por deterioro por desgaste del uso o rasgado.
" Tapon auditivo Desechable
Protector auditivo tipo fono Por deterioro del material o fisura
Trompa Por deterioro, elasticos vencidos. hebillas

9

El EPP que esté defectuoso o danado debera ser retirado inmediatamente de uso y se

proporcionara otro de recambio al funcionario.

[Los funcionarios deberan inspeccionar los EPP antes de usarlos para garantizar que estén

en condiciones Optimas y sera responsabilidad del funcionario de informar de la situacion

a su Jefe Directo.

ADQUISICION DE LOS ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL,

ALMACENAMIENTO, CONTROL DE STOCK Y DISTRIBUCION Y/O

ENTREGA.

.1 Adquisicion.

e Larealizacion de la seleccion de los EPP. se deberan adquirir de acuerdo a los factores

de riesgos a lo que los trabajadores se encuentran expuestos.

e La adquisicion de los EPP se realizara a través de Procesos de Licitacion, Compra

agil u otros, dicha solicitud debera ser solicitada a la Of. Prevencion de Riesgos.

Mniijpallided do Caldera,
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e La cual realizara el proceso de tramitacion a través de un Memorandum con el FUA
correspondiente dirigido a la Direccion de Administracion y Finanzas quien emitira
un certificado de disponibilidad presupuestaria de acuerdo al suministro e informara
o enviara dicho requerimiento al departamento responsable de la emision de la Orden
de Compra correspondiente de dicha solicitud.

e Al realizar la solicitud de adquisicion ya sea compra o suministro de EPP de acuerdo
a la seleccion de estos, se debera solicitar en las bases, la ficha de seguridad y se debe
considerar que los equipos a adquirir posean marca de certificacion reconocida
por la autoridad sanitaria (Instituto de Salud Publica de Chile “ISP”

http://www.ispch.cl/salud_ocup/epp/epp.php). de acuerdo al D.S. N°18.
9.2 Almacenamientos de los EPP.

e Una vez adquiridos los EPP seran almacenados en la bodega que se encuentra a cargo
de la Oficina de Prevencion de Riesgos, quien serd la encargada de distribuir a la
bodega de DIMAO de acuerdo al tipo de EPP que esta necesite considerando los
trabajos que esta se encuentre cumpliendo.

e La Encargada de la Oficina de prevencion de Riesgo y el Encargado de la bodega de
DIMAO. seran los responsables de mantener los EPP resguardados. almacenados y
llevar un control de stock. con la finalidad de que no exista ningun tipo de carencia
de estos.

e Scdebe asegurar que el almacenamiento de los EPP que sea el adecuado para prevenir
su deterioro, dafio o contaminacion.

e Ll almacenamiento de los EPP listos para uso, debe mantenerse separado de aquellos
que esperan mantenimiento o deben ser reparados.

e [.os encargados tanto de la bodega de la Oficina de Prevencion y de DIMAO seran

los responsables de almacenar en forma correcta los EPP que le son suministrados.
9.3 Control de stock

e Se debera llevar un inventario de control de stock de EPP en ambas bodegas (Oficina
de Prevencion y DIMAO). lo que permitirda mantener un registro de la cantidad,

estado en el que se encuentran u si necesitan alguna pieza de
/pfmréh;baﬁ&’aa’ de Caliera,
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remplazo. lo que les permitira a ambas bodegas realizar las solicitudes
correspondientes para abastecerse.

La Oficina de prevencion de riesgos se encargada de llevar un inventario a través de
una planilla la cual se encontrara en el DRIVE en donde sera compartida con las
jefaturas correspondientes, con respecto a la Bodega de DIMAO se confeccionara
una planilla de inventario con la finalidad que el encargado de bodega de dicha

direccion mantengo un registro del stock que mantiene.

9.4 Distribucion y/o Entrega

La Oficina de Prevencion de Riesgos, se encontrara a cargo de abastecer a la Bodega
de DIMAO, previo requerimiento de esta para su abastecimiento.

[.a Bodega de DIMAO debera realizar la solicitud para abastecimiento de EPP, con
5 dias de anticipacion una vez detectado que ya no se encuentra con stock de EPP. lo
que permitira a la Oficina de prevencion de riesgos realizar el requerimiento con
anticipacion al proveedor, la solicitud de los EPP debera ser realizada a través de

correo electronico (oficinaprevencioniacaldera.cl).

La entrega de los EPP a los trabajadores de DIMAO sera de exclusiva responsabilidad
del encargado de la bodega de dicha direccion, quien debera mantener al dia el
registro de entrega de EPP (Anexo N°1)

LLa Oficina de prevencion de riesgos se encontrara a cargo de la entrega de los EPP
para los distintos funcionarios de las demas direcciones, en la cual la Administrativa
de la Oficina de Prevencion se hara responsable de la entrega de los EPP y mantener
al dia la planilla de inventario y la de entrega de EPP.

Cuando se realicen actividades en funcion a operativos de limpieza, entre otros., se
entregara a las Jefaturas los EPP y deberan firmar el registro de entrega de bodega

haciéndose responsable de la distribucion de los EPP a los funcionarios/as.

/f{u/éﬁaﬁk@a’ de ﬁaé%fa,
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10. DISTRIBUCION.

e Todos los servicios y unidades
e (Comité Paritario de Higiene y Seguridad

e Asociaciones Gremiales.

11. REGISTRO.

e Registro de entrega de EPP al trabajador

e (arta de amonestacion.

TABLA DE CONTROL DE MODIFICACION

i REV. Apartado Modificaciéon | Descripcion Fecha
i
|
|
|
Elaboracion: Reviso: Reviso: Aprobo:
Elizabeth Carlos Pérez Felipe Fuentes | Brunilda Gonzalez
. Catalan Morales Garrido Zumaran Anjel
Encargada of. Director de Admin?s!_rador Alcaldesa Codigo:
Prevencion de medio ambiente Municipal I. Municipalidad de | PRL-PST-0337
riesgos Aseo y Ornato Caldera
Firma Firma Firma Firma
i Fecha de
modificacion
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12. ANEXOS N°1: ENTREGA DE ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL

ENTREGA DE ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL

De acuerdo a lo estipulado en la Ley N”16.744, Art 68" Las empresas deberan proporcionar a sus trabajadores,

los equipos e implementos de proteccion necesarios, no pudiendo en caso alguno cobrarles su valor”.

'NOMBRE DEL TRABAJADOR:
RUT:
' CARGO:
AREA:
" Fecha . . ;
. Elemento proporcionado | Cantidad | Firma trabajadora Entregado por
1. El trabajador se compromete a mantener los elementos de proteccién personal en
buen estado y hacer uso de estos.
2.

Declara haberlos recibidos en forma gratuita.

/’/Mréyaﬁéz&a’ de Calddera,
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13. ANEXO N°2: REGISTRO DE INSTRUCCION PROCEDIMIENTO DE TRABAJO SEGURO.
El trabajador acepta lo siguiente:

e Recibio del capataz o supervisor del area la instruccion, capacitacion y entrenamiento del
procedimiento de trabajo seguro. PRL-PST-032 “Entrega, Uso. Mantencién, y Control
de EPP”

N° | Nombre RUT Firma

INSTRUIDO POR: CARGO: FIRMA:

Muniepallied do Caldera,
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2.- COMUNIQUESE, El presente Decreto Alcaldicio por medio
de la Oficina de Prevencidn de Riesgos, del Departamento de Recursos Humanos, a fin de promover
| la informacion, difundida a través del correo electrénico institucional y esté disponible en el
| intranet municipal. para dar cumplimiento el presente Acto Administrativo. -
3.- REMITASE, La presente instruccién por medio de cg r
electrénico todas las direcciones y dependencias de la llustre Municipalidad de Caldera. -

DISTRIBUCION:
-Depto. De Recursos Hymanos

-secretaria icipal
FFz;wwefffc@J ;E@;mpf




