
 

 

DEPARTAMENTO DE RENTAS Y PATENTES 

FORMULARIO SOLICITUD DE PATENTE MUNICIPAL 
 

 

 

 

 

COMERCIAL       INDUSTRIAL  PROFESIONAL  ALCOHOL  MICROEMPRESA FAMILIAR  

 

NOMBRE O RAZÓN SOCIAL 

TITULAR DE PATENTE 
:  

ROL UNICO TRIBUTARIO (R.U.T.) 

TITULAR DE PATENTE 
:  

DIRECCIÓN COMERCIAL 

(donde realizará la actividad) 
:  

NÚMERO DE ROL DE AVALUO 

SERVICIO IMPUESTOS INTERNOS 
:  

CODIGO ACTIVIDAD ECONÓMICA 

SERVICIO IMPUESTOS INTERNOS  
:  

ACTIVIDAD COMERCIAL SEGÚN 

CÓDIGO ACTIVIDAD ECONÓMICA 
:  

GIRO O ACTIVIDAD COMERCIAL 

(indicar actividad específica) 
:  

NOMBRE DE FANTASÍA 

(nombre del local comercial) 
:  

DECLARACION DE CAPITAL 

(indicar cantidad en pesos) 
: $  Nro. TRABAJADORES :  

DECLARACIÓN DE PUBLICIDAD 

(indicar mt.2 en número) 
: MT.2 LUMINOSA :  MT.2 NO LUMINOSA :  

NÚMERO DE TELÉFONO 

(empresa y representante) 
:  

CORREO ELECTRÓNICO 

(letra imprenta legible) 
:  

CASA MATRIZ EN OTRA COMUNA 

(indicar comuna sólo si posee) 
:  

NOMBRE  

REPRESENTANTE LEGAL 
:  

R.U.T. 

REPRESENTANTE LEGAL 
:  

 
DECLARO ESTAR EN CONOCIMIENTO DE QUE LOS VALORES POR PATENTE MUNICIPAL SE GENERAN DE FORMA AUTOMÁTICA Y SEMESTRALMENTE DESDE LA 

FECHA EN QUE SE ME OTORGUE PATENTE, Y QUE ESTOS DEJARAN DE APLICARSE EN CUANTO DE AVISO A LA MUNICIPALIDAD DE QUE NO CONTINUARÉ 

EJERCIENDO Y SOLICITE FORMALMENTE LA ELIMINACIÓN DE LA PATENTE, ASUMIENDO LOS CARGOS QUE HASTA ESE MOMENTO SE ENCUENTREN IMPAGOS 

 

 

 

 

 

 

 

NOMBRE COMPLETO, R.U.T. Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O SOLICITANTE 

(DECLARO BAJO JURAMENTO LA LEGITIMIDAD DE LA INFORMACIÓN Y LEGALIDAD DE LOS ANTECEDENTES ENTREGADOS) 

 

 

U S O    E X C L U S I V O    D E P A R T A M E N T O    D E    R E N T A S    Y    P A T E N T E S 
 

SOLICITUD Nro. :  

FECHA SOLICITUD :  

FECHA CITACION :  

FECHA AUTORIZACION :  

ROL Nro. :  

REGISTRO MEF Nro. :  

DECRETO Nro. :  

 

DEPARTAMENTO DE RENTAS Y PATENTES 

FIRMA Y TIMBRE FUNCIONARIO RECEPTOR 

 

ID.DOC. :  

 



 
 
 
 

REQUISITOS PARA TRAMITES DE PATENTES MUNICIPALES 

 
 

A. PATENTE COMERCIAL PROVISORIA / PATENTE INDUSTRIAL PROVISORIA 

IMPORTANTE: ANTES DE INICIAR EL TRÁMITE PARA ESTE TIPO DE PATENTES, VERIFICAR QUE EL LOCAL CUMPLA CON 

EL DECRETO SUPREMO Nro.50 SOBRE LA LEY DE INCLUSIÓN, EL INCUMPLIMIENTO DE ESTA LEY ES CAUSAL DE 

DENUNCIA Y CLAUSURA DEL LOCAL AL AÑO DE HABERSE AUTORIZADO EL FUNCIONAMIENTO U OTORGADO PATENTE. 

SOBRE ESTE TRÁMITE, CONSULTAR EN LA DIRECCIÓN DE OBRAS MUNICIPALES, UBICADA EN CALLE JUAN MACKENNA 

850, PISO 6° EDIFICIO CENTRO DE ATENCIÓN AL VECINO. 

 

ANTECEDENTES A PRESENTAR: certificado de zonificación /resolución sanitaria, informe o calificación (sólo cuando el giro lo exija) 

/ acreditar uso del inmueble / inicio de actividades del SII / fotocopia cedula de identidad. 

TRAMITE: Solicitar certificado de zonificación en la Dirección de Obras Municipales, ubicada en Juan Mackenna 850 piso 6to. Edificio 

Centro de Atención al Vecino ”FONO CONSULTA 64-2208497 / 64-2208281”; una vez que le entreguen este certificado, acudir 

con el mismo a la oficina de la SEREMI o SAG u otra, según corresponda; si la actividad que va ejercer no necesita ningún permiso 

sanitario, deje este trámite sin efecto, y solamente concurra al Departamento de Rentas y Patentes, llevando su certificado de 

zonificación, su dominio de uso del inmueble, que puede ser la escritura de la propiedad si es dueño, o contrato de arriendo notarial, 

o cualquier otro tipo de autorización, siempre que sea notarial; su inicio de actividades del S.I.I. y la fotocopia de su cedula de 

identidad. 

Si posee casa matriz en otra comuna, adjuntar certificado de distribución de capital propio emitido por esa misma Municipalidad. 

A CONSIDERAR: Para patentes a nombre de persona jurídica debe adjuntar; Constitución de Sociedad, inscripción en la Cámara de 

Comercio y publicación en el Diario Oficial; considere que todos los demás antecedentes deberán ser al mismo nombre y R.U.T; 

además, quien realiza el trámite debe portar poder notarial que autorice explícitamente su representación ante esta 

Municipalidad. 

 

B. PATENTE PROFESIONAL 

ANTECEDENTES A PRESENTAR: Este formulario con los antecedentes que a continuación se señalan; fotocopia del título profesional 

o certificado de título, en ambos casos legalizada / acreditar uso del inmueble (escritura si fuera dueño, o contrato de arriendo 

notarial, u otra autorización notarial) / resolución sanitaria (sólo para profesional dentista) / fotocopia cedula de identidad. 

 

C. PATENTE ALCOHOLES 

TRAMITE INICIAL: Presentar en el Departamento de Rentas y Patentes este formulario con todos los datos que se piden, 

acompañado de certificado de avalúo fiscal del S.I.I.; así, internamente se consultará a la Dirección de Obras Municipales, quien en 

plazo de hasta 30 días deberá pronunciarse, e indicar si el in mueble cumple o no con las exigencias correspondientes para un local 

de expendio de bebidas alcohólicas, pudiendo esta informar que;  

a) el inmueble está emplazado en una zona que por plano regulador no permite ejercer la actividad: siendo así, no hay más 

opciones, fin del trámite;  

b) que el inmueble posee observaciones atribuibles a infraestructura o usos de suelo; siendo así, debe regularizar aquello y volver a 

solicitar, o; 

c) que el inmueble cumple con todo lo que legalmente se requiere; siendo así, continua el trámite como se señala a continuación. 

TRÁMITE (CONTINUACIÓN): Con el informe aprobado de la Dirección de Obras, el Departamento de Rentas y Patentes se encargará 

de pedir a Carabineros de Chile el informe correspondiente que la tramitación exige; y paralelamente consultará la existencia de Junta de 

Vecinos en el sector, y requerirá su pronunciamiento en caso de que esta se encuentre vigente. En lo que compete al tema sanitario (sólo 

cuando el giro lo exija) entregará al solicitante una carta para que personalmente haga los trámites ante la SEREMI o SAG u otra, según 

corresponda. 

ANTECEDENTES A PRESENTAR: resolución sanitaria, informe o calificación (sólo cuando el giro lo exija) / acreditar uso del 

inmueble / certificado de antecedentes para fines especiales / declaración jurada por el artículo 4° de la Ley 19925 de Alcoholes / 

inicio de actividades del S.I.I. / fotocopia cedula de identidad. 

IMPORTANTE: Si la patente va ser a nombre de persona jurídica, debe agregar la Constitución de Sociedad, inscripción en la 

Cámara de Comercio y publicación en el Diario Oficial; considere que todos los demás antecedentes deberán ser al mismo nombre y 

R.U.T.; certificado de antecedentes y declaración jurada deben ser por cada uno de los socios; en el caso de sociedad anónima, de 

cada uno de los indicados en el acta del directorio vigente.  

Si posee casa matriz en otra comuna, adjuntar certificado de distribución de capital propio emitido por esa misma Municipalidad. 

TRÁMITE FINAL: Estando en posesión de la documentación requerida, y toda aprobada, sin perjuicio del pronunciamiento de la 

Junta de Vecinos; se remitirá esta al Alcalde para someter a Acuerdo de Concejo, ocasión en que finalmente se determina si se 

otorga o no una patente de alcoholes. 

 

D. PATENTE MICROEMPRESA FAMILIAR 

ANTECEDENTES A PRESENTAR: acreditar uso del inmueble, puede ser fotocopia de escritura si es dueño de la propiedad, o 

contrato de arriendo u otro título, siempre que sea notarial y diga expresamente que se permite el uso del inmueble 

con fines comerciales y habitacionales / resolución sanitaria, informe o calificación (sólo cuando el giro lo exija) / fotocopia 

cedula de identidad. 

TRAMITE: Presentar en el Departamento de Rentas y Patentes este formulario sólo con fotocopia de cedula de identidad; en el acto, 

y dependiendo de la actividad que va a realizar, un funcionario del mismo departamento hará entrega de una carta para que 

concurra a oficinas de la SEREMI o SAG u otra, según corresponda (sólo cuando el giro lo exija); si la actividad que va a ejercer no 

requiere trámites sanitarios, deje esto sin efecto; posteriormente, en un plazo máximo de 07 días, un inspector concurrirá a su domicilio a 

verificar su residencia, dado que este tipo de patente exige que la actividad se desarrolle en el mismo domicilio donde declara residir. 

Una vez efectuada la visita del inspector a su domicilio, aplica sólo una de las siguientes opciones referente a su actividad: 

a) NO REQUIERE TRÁMITES SANITARIOS; concurra al departamento de Rentas y Patentes 03 días después de la visita del inspector, y 

lleve el documento que acredita el uso del inmueble. 

b) SI REQUIERE TRÁMITES SANITARIOS; finalice estos, y cuando le hagan entrega del documento que acredita el cumplimiento, 

preséntese con este en el Departamento de Rentas y Patentes, llevando además el documento que acredita el uso del inmueble 

IMPORTANTE: Para tramitar esta patente a nombre de persona jurídica, podrá únicamente utilizarse aquella de tipo E.I.R.L. por lo 

tanto; considérese que todos los demás antecedentes deberán ser al mismo nombre y R.U.T. 

Si posee casa matriz en otra comuna, adjuntar certificado de distribución de capital propio emitido por esa misma Municipalidad. 


