
 

 

 

 

 

 

 

 

D I R E C C I O N   D E   A D M I N I S T R A C I O N   Y   F I N A N Z A S   -   D E P A R T A M E N T O   D E   R E N T A S   Y   P A T E N T E S 

 

F O R M U L A R I O   S O L I C I T U D 

T R A M I T E S   V A R I O S   E N   P A T E N T E S 

 
 

1. DATOS CONTRIBUYENTE O RAZON SOCIAL 
 

NOMBRE COMPLETO O RAZON SOCIAL  

  
ROL UNICO TRIBUTARIO 

 
 

DIRECCIÓN COMERCIAL  

  
TELEFONO 

 
 

GIRO O ACTIVIDAD GRABADA EN PATENTE MUNICIPAL 

  
PATENTE ROL  

 
 

CORREO ELECTRONICO (UTILIZAR LETRA IMPRENTA CLARA Y LEGIBLE) 

  
 

2. SOLICITO LO SIGUIENTE 
 

 ELIMINAR PATENTE MUNICIPAL ROL  
 

 AMPLIACION DE GIRO A  
 

 TRASLADAR PATENTE A  ROL AVALUO  
 

 REGULARIZAR PATENTE COMERCIAL PROVISORIA VENCIDA AL  
 

  CAMBIO DE RAZON SOCIAL (COMPLETE DATOS A CONTINUACION)  TRANSFERENCIA (COMPLETE DATOS A CONTINUACION) 
 

NOMBRE COMPLETO O RAZON SOCIAL  

  
ROL UNICO TRIBUTARIO 

 
 

REPRESENTANTE LEGAL 

  
ROL UNICO NACIONAL 

 
 

DIRECCION PARTICULAR (REPRESENTANTE LEGAL Y/O CASA MATRIZ)  

  
TELEFONO 

 
 

CORREO ELECTRONICO (UTILIZAR LETRA IMPRENTA CLARA Y LEGIBLE)  

  
DECLARAR CAPITAL EN $ 

$  

 
3. SOBRE LA INFORMACIÓN Y DATOS DE CONTACTO 

o EL CORREO ELECTRÓNICO SE CONSIDERA UNA VÍA FORMAL, POR LO QUE ES IMPRESCINDIBLE ESTAR ATENTO A ESTE MEDIO DE COMUNICACIÓN 

o EL NÚMERO DE TELEFONO SERÁ UTILIZADO PARA INFORMAR ACTOS O HECHOS MENOS RELEVANTES, O CONSULTAR INFORMACIÓN NECESARIA 

o AMBOS MEDIOS DE COMUNICACIÓN SERÁN DE USO EXCLUSIVO ENTRE LA MUNICIPALIDAD Y EL CONTRIBUYENTE, NO PUDIENDO UTILIZARSE CON 

OTROS FINES, NI MENOS SU DIFUSIÓN MASIVA, SIENDO RESPONSABILIDAD DEL CONTRIBUYENTE MANTENER ESTA INFORMACIÓN ACTUALIZADA 

 
 
 
 
 

NOMBRE, FIRMA, R.U.T. DEL REPRESENTANTE LEGAL O SOLICITANTE 

 
4. USO EXCLUSIVO MUNICIPALIDAD 

 

Nº SOLICITUD 

 

FECHA RECEPCION 

 

FECHA CITACION 

  
 

DECRETO 

  
 

ID.DOC. 

  
 
 

F I R M A   Y   T I M B R E 
F U N C I O N A R I O   R E C E P T O R 

 



 
 
 
 

REQUISITOS PARA TRAMITES VARIOS 
 

1 ELIMINACION DE PATENTE 

o Fotocopia Cedula de Identidad. 

o Debe ser requerida sólo por el titular de la Patente, o un tercero con poder notarial. 

o Si desea eliminar patente con eliminación de deuda, deberá presentar FORMULARIOS 29 SIN MOVIMIENTO POR PERIODO COMPLETO 

COMPRENDIDO ENTRE JULIO Y JUNIO DEL AÑO SIGUIENTE o CERTIFICADO DE TERMINO DE GIRO DEL SERVICIO DE IMPUESTOS INTERNOS, DE 

FECHA ANTERIOR A GENERADO EL COBRO. 
 

2 AMPLIACION DE GIRO O CAMBIO DE GIRO  

PATENTE COMERCIAL 

o Deberá presentar formulario de solicitud con todos los datos que se requieren, adjuntando certificado de avalúo de la propiedad (otorgado por el 

Servicio de Impuestos Internos o impreso a través de la página www.sii.cl), posteriormente esta Unidad pedirá internamente informe técnico a la 

Dirección de Obras Municipales, debiendo usted volver a consultar el estado de su solicitud en la fecha que el funcionario le indique al momento 

de recibirla. 

o Según el giro, se solicitará pronunciamiento de la SECRETARIA REGIONAL MINISTERIAL DE SALUD. 

PATENTE MICROEMPRESA FAMILIAR 

o Deberá presentar formulario de solicitud con todos los datos que se requieren, posteriormente un Inspector del Departamento de Rentas y 

Patentes concurrirá a verificar domicilio. 

o Según el giro, se solicitará pronunciamiento de la SECRETARIA REGIONAL MINISTERIAL DE SALUD. 
 

3 TRASLADO DE PATENTE  

TRASLADO PATENTE COMERCIAL Y DE ALCOHOLES 

o Deberá presentar formulario de solicitud con todos los datos que se requieren, adjuntando certificado de avalúo de la propiedad (otorgado por el 

Servicio de Impuestos Internos o impreso a través de la página www.sii.cl), posteriormente esta Unidad pedirá internamente informe técnico a la 

Dirección de Obras Municipales, debiendo usted volver a consultar el estado de su solicitud en la fecha que el funcionario le indique al momento 

de recibirla. 

o Deberá acreditar dominio de la propiedad. 

• si es propietario, fotocopia de la escritura de la propiedad.  

• Si es arrendatario, contrato de arriendo notarial. 

• Si es cedida, documento notarial que autorice uso de la propiedad. 

o Según el giro, se solicitará pronunciamiento de la SECRETARIA REGIONAL MINISTERIAL DE SALUD. 

o Fotocopia Cedula de Identidad. 

o En el caso de Patentes de Alcoholes, dependiendo de la información proporcionada por la Dirección de Obras Municipales, el trámite queda 

afecto al pronunciamiento de Carabineros de Chile, Secretaría Regional Ministerial de Salud, Junta de Vecinos, además de la presentación de 

Certificado de Antecedentes y Declaración Jurada, ambos a nombre del solicitante o de los socios en caso de Sociedad. 

TRASLADO PATENTE MICROEMPRESA FAMILIAR 

o Deberá presentar solicitud con todos los datos que se solicitan, posteriormente un Inspector del Departamento de Rentas y Patentes concurrirá 

a verificar domicilio. 

o Según el giro, se solicitará pronunciamiento de la SECRETARIA REGIONAL MINISTERIAL DE SALUD. 

o Deberá acreditar dominio de la propiedad 

• si es propietario, fotocopia de la escritura de la propiedad.  

• Si es arrendatario, contrato de arriendo notarial, que autorice uso de la propiedad con fines comerciales y habitacionales. 

• Si es cedida, documento notarial que autorice uso de la propiedad con fines comerciales y habitacionales. 

o Fotocopia Cedula de Identidad. 

TRASLADO PATENTE PROFESIONAL 

o Deberá presentar solicitud con todos los datos que se solicitan. 

o Deberá acreditar dominio de la propiedad. 

• si es propietario, fotocopia de la escritura de la propiedad.  

• Si es arrendatario, contrato de arriendo notarial, que autorice uso de la propiedad con fines comerciales y habitacionales. 

• Si es cedida, documento notarial que autorice uso de la propiedad con fines comerciales y habitacionales. 

o Profesional con giro DENTISTA o relacionados, se solicitará resolución de la SECRETARIA REGIONAL MINISTERIAL DE SALUD. 

o Fotocopia Cedula de Identidad. 
 

4 REGULARIZAR PATENTE PROVISORIA 

Deberá presentar documentación solicitada por la Dirección de Obras Municipales. 
  

5 MODIFICACION DE RAZON SOCIAL 

 PERSONA JURIDICA 

o Acta Reunión de Directorio que dicta la modificación de la Razón Social. 

o Publicación en el Diario Oficial. 

o Inscripción en Cámara de Comercio. 

o Fotocopia R.U.T. 

o Publicación en el Diario Oficial. 

PERSONA NATURAL POR FALLECIMIENTO U OTROS 

o Posesión efectiva. 

o Autorización notarial firmada por todos los herederos. 
 

6              TRANSFERENCIA DE PATENTES 

                 COMERCIAL E INDUSTRIAL PERSONA NATURAL Y JURIDICA 

o Transferencia Notarial 

o Contrato de Arriendo Notarial a nombre de la nueva Razón Social 

o Constitución de Sociedad de la nueva Razón Social (sólo en caso de transferencia a empresa) 

o Fotocopia Cedula de Identidad (cedente y cesionario) 

ALCOHOLES PERSONA NATURAL Y JURIDICA 

o Transferencia Notarial (ESTE DOCUMENTO TIENE VIGENCIA DE 30 DIAS, CONTADOS DESDE LA FECHA DE EFECTUADO EL TRÁMITE NOTARIAL) 

o Contrato de Arriendo Notarial a nombre de la nueva Razón Social 

o CERTIFICADO DE ANTECEDENTES VIGENTE (30 DÍAS), Y PARA FINES ESPECIALES y Declaración Jurada Notarial por Ley 19925 de alcoholes. En 

caso de Sociedad, debe ser de cada uno de los socios. 

o Fotocopia Cedula de Identidad (cedente y cesionario) 

o   Constitución de Sociedad de la nueva Razón Social (sólo en caso de transferencia a empresa) 


