I. MUNICIPALIDAD DE IQUIQUE 3&’

IQUIQUE, 06 de Julio de 2022.-

Decreto Alcaldicio N°
VISTOS:

Manual de Procedimientos del Depar%bﬁ@(ge DD =
Ingenieria del Transito de la |I. Municipalidad de Iquique.

Memorandum N°650/2021, de fecha 24 de
diciembre de 2021, de Director del Transito y Transporte Publico Sr. Luis Troncoso /
Rodriguez a Director Direccion de Asesoria Juridica.

Memorandum N°2669, de fecha 29 de diciembre
de 2021, de Sr. Hernan Figueroa Garcia Director Direccion de Asesoria Juridica a Sr”’
Mauricio Soria Macchiavello, Alcalde |. Municipalidad de Iquique, con V°B° de este
mismo.

Acto Administrativo en tramite signado con el /
numeral N°040/2022.

Prov. N°108, de fecha 14 de enero de 2022, de ,
Direccion de Control a Seccién Decretos.

Memorandum N°025/2022, de fecha 17 de enero
de 2022, de Seccion Decretos Direccion de Asesoria Juridica a Direccion del Transitoy
Transporte Publico. N

Memorandum N°69/2022, de fecha 09 de
febrero de 2022, de Direccién del Transito y Transporte Publico a Direccién de Asesoria
Juridica Sr. Hernan Figueroa Garcia. ‘

Decreto Alcaldicio N°448, Materia de Personal,
de fecha 20 de junio de 2016, que designa como Secretario Municipal a don Marco
Pérez Barria.

Decreto Alcaldicio N° 401 (R.C.), Materia de
Personal, de fecha 29 de junio de 2021, que designa como Alcalde de la comuna de
Iquique a Don Mauricio Soria Macchiavello.

Y, en gjercicio de las facultades que me confiere
la Ley N° 18.695, de 1988, Organica Constitucional de Municipalidades.

CONSIDERANDO

1.- Que, mediante el memorandum N°2669, la
Direccion de Asesoria Juridica informar que el Manual de Procedimiento del Depto. de
Ingenieria del Transito corresponde a un instrumento de orientacion que ha dispuesto la
Direccién de Transito y Transporte Publico, con el objeto de que los distintos
funcionarios de esa unidad municipal puedan ejercer correctamente sus funciones, por o
cual esta Direccién de Asesoria Juridica no tiene observaciones que formular respecto a
la dictacién del referido manual antes descrito.

2.- Que, mediante la Prov. N°108, de fecha 14
de enero de 2022, la Direccion de Control remiti6 a la Seccion Decretos el acto /
administrativo N°040/2022, con observaciones para ser subsanado.

3.- Que, la Direcciéon del Transito y Transporte
Publico, remite el Manual de Procedimiento corregido al tenor de las observaciones
sefaladas, a través de correo eléctrico de fecha 06 de julio de 2022, para continuar con
el proceso correspondiente al Decreto Alcaldicio.
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DECRETO:

1.- APRUEBESE el MANUAL DE
PROCEDIMIENTO DEL DEPARTAMENTO DE INGENIERIA DEL TRANSITO,
dependiente de la DIRECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE PUBLICO, con el
objeto de que los distintos funcionarios de esa unidad municipal puedan ejercer
correctamente sus funciones, segun se indica:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DEPARTAMENTO DE INGENIERIA

1. FUNCIONES

De acuerdo a lo establecido en el Decreto Alcaldicio N° 01/2008 que define el
‘REGLAMENTO DE FUNCIONAMIENTO INTERNO DEL MUNICIPIO DE IQUIQUE”, el
Departamento de Ingenieria del Transito, debe cumplir las siguientes funciones;

a. Fiscalizar el cumplimiento de las disposiciones legales en materia de transito y
transporte publico en la comuna;

b. Estudiar y proponer medidas de regulacion y mejoramiento de los sistemas de
transito en la comuna; .

c. Planificar y controlar programas de mantencién y dispositivos de sefializacion de
transito;

d. Estudiar e informar a los organismos pertinentes sobre las solicitudes de
autorizaciones de recorrido de locomocién colectiva, estacionamientos, terminales
y otros que pueden afectar la circulaciéon vehicular o peatonal;

e. Elaborar bases y especificaciones para contratar servicios de mantencion de
sefializacion de transito y controlar el cumplimiento;

f. Fiscalizar el cumplimiento de las Plantas de Revisién Técnica, Clase B,
autorizadas por el Municipio; y

g. Informar sobre interferencias que puedan producir en el transito, los proyectos
relacionados con el comercio en las vias publicas, avisos publicitarios,
instalaciones de kioscos u otras actividades que puedan afectar la circulacién
vehicular o peatonal.

Asimismo, y de acuerdo a las labores que realiza el personal del Departamento de
Ingenieria del Transito, se ejecutan adicionalmente las siguientes funciones

h. Atender los requerimientos de juntas de vecinos y los contribuyentes relacionados
a Transito.

i. Analisis y desarrollo de cambios de sentido segun el requerimiento de la
comunidad

j.  Analizar y gestionar en caso que corresponda, de acuerdo a la Ordenanza N° 451
y sus modificaciones, estacionamientos reservados

k. Desarrollo de proyectos (EETT, presupuesto, planos y antecedentes técnicos),
para su posterior licitacion, relacionados al area de Transito y Seguridad vial

|. Elaborar especificaciones técnicas para contratar servicios de mantencién de
semaforos y su fiscalizacion;

m. Confeccionar informes sobre catastros de sefalizacion y semaforos y el estado de
ellos, solicitado por los Juzgados de Policia Local de la comuna

n. Pronunciarse con respecto de los estudios que se elaboren por el municipio o
particulares, con relacién a la medicién o evaluacién de impactos en la vialidad
por habilitacion, construccién u operacion de proyectos.
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o. Participar en estudios y proyectos relacionados con la vialidad urbana y como
contraparte técnica para los proyectos de inversion del municipio o de otro
organismo publico sobre la materia

p. Realizar el andlisis y evaluacion de los estudios que ingresen a la municipalidad
relacionados a Transito, Transporte y Seguridad Vial, tales como, Estudios de
Impacto sobre el Sistema de Transporte Urbano (EISTU), Analisis Vial Basico,
entre otros. y '

Taller senales

q. Realizacion de la demarcacion y sefializacion vial en la ciudad de acuerdo al
Manual de Sefalizacion MTT y Ley de Transito N° 18.290 a través del Taller de
sefales;

r. Realizacion de obras de seguridad vial tales como, instalacién de hitos, lomos de
toros, tachas, tachones, vallas peatonales, defensas camineras, entre otros;

s. Confeccion de vallas peatonales, defensas, hitos, placas y perfiles de sefiales
viales.

Entrega de permisos

t. Analizar y entregar permisos de, uso de calzada, carga y descarga, fleteros,
limpiador de autos, estacionamiento reservado y devolucién del vehiculo del corral
municipal.

2. PERSONAL

e

El Departamento de Ingenieria del Transito, posee el siguiente personal para ejecutar
sus labores

I. Personal Profesional:

Ingeniero en Transito, Ingeniero Civil o profesional a fin con el area de Transito,
encargado de ejecutar las labores técnicas, evaluacion de estudios, solicitudes en
relacion a la materia entre otros, que son requeridas por este departamento,
anteriormente descritas.

II. Administrativo:

Personal encargado de realizar los permisos solicitados a este Departamento por:

Uso de calzada, rotura de pavimento, carga y descarga, actividad de fletero, actividad de
limpiador de auto, entrega de vehiculo en el corral municipal, estacionamiento
reservado, entre otros, que involucren a la Direccion de Transito como Unidad Técnica
encargada del permiso respectivo.

lll. Taller de Seiializacion y Demarcacion
Taller encargado de ejecutar:

e Mantencion y demarcacién de cruces peatonales, existentes y nuevos en las
diferentes intersecciones de la ciudad.

e Demarcacién de Establecimientos Educacionales.

¢ Recorrido diario para realizar la mantencion de las sefalizaciones viales.

 Instalaciéon y recambio de sefiales indicadoras de calle en las avenidas principales
de la ciudad.

¢ Instalacion de elementos de seguridad vial, tales como, hitos, tachas, vallas
peatonales y reductores de velocidad.

o Demarcacion e instalacion de hitos en zonas peatonales para favorecer el
distanciamiento social.

« Disefio de sefales: personal encargado de la confeccion de las sefiales viales
que se implementaran en la ciudad, de acuerdo al Manual de sefalizacion del
MTT.
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3. PROCEDIMIENTOS

SOLICITUD DE JUNTA DE VECINOS O CONTRIBUYENTE SOBRE TRANSITO

1. Aspectos Generales / "

/
Cualquier solicitud ingresada a la Municipalidad en relacién a Transito, tales como,
senalizacién, demarcacion, instalacion de hitos, lomos de toros, estacionamientos para
discapacitados, entre otros, descritas anteriormente, debe gestionarse de la siguiente
manera

2. Procedimiento °

a. Carta de solicitud dirigida al Sr. Alcalde e ingresada por Oficina de Partes de la
Municipalidad donde se detalle el requerimiento que se desea solicitar,
incorporando nombre, teléfono y direccién de contacto. Si la carta proviene de la
Junta de Vecinos, esta debe venir firmada por el presidente y timbrada.

Si la solicitud es de estacionamiento para discapacitados, se debe adjuntar una
fotocopia de la credencial de discapacidad.

b. Una vez derivada la carta desde Oficina de Partes a la Direccién de Transito y
Transporte Publico, sera remitida al Departamento de Ingenieria donde se
ingresara al registro interno de este Departamento, para su revisién y posterior
agendamiento para efectuar la visita a terreno.

c. En la visita a terreno, el profesional del Departamento analizara la carta enviada y
vera la factibilidad de realizar lo solicitado por parte del personal del Taller de
sefiales. Durante la visita el profesional tomara contacto con la persona que
realizé la solicitud, con el fin de obtener mayores antecedentes e informar si es
factible su realizacién.

d. Sila solicitud posee factibilidad de realizacion, el profesional pondra en carpeta la
carta en comento, para que posteriormente sea incorporada en la Orden de
Trabajo que es remitida al Taller de sefales, de acuerdo a la planificacion que
posee el Departamento de Ingenieria para la ejecucién de los trabajos solicitados.

e. Si la solicitud no es posible de realizar, el profesional debera responder a la
solicitud mediante un Informe Técnico donde se detalle las razones técnicas que
no permiten su realizacién. Dicho Informe Técnico debe ser remitido a Oficina de
Control de Correspondencia mediante un Memorandum dirigido al Sr. Alcalde
para su conocimiento y su posterior respuesta al contribuyente. \\

\
\
\
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SOLICITUD DISENO O REDISENO VIAL

1. Aspectos Generales

Cualquier solicitud ingresada a la Municipalidad y que implique modificaciones al disefio
de la red vial existente, tales como, nuevos cruces peatonales, instalacion de semaforos,
modificacién de la interseccion, entre otros, que estén orientadas a:

a) Mejorar las condiciones de operacion de la red vial.

b) Mejorar las condiciones de seguridad y accidentabilidad.

c) Adaptar la red a nuevas condiciones de transito y trafico.

2. Procedimiento

a. Carta de solicitud dirigida al Sr. Alcalde e ingresada por Oficina de Partes de la
Municipalidad donde se detalle el requerimiento que se desea solicitar,
incorporando nombre, teléfono y direccién de contacto. Si la carta proviene de la
Junta de Vecinos, esta debe venir firmada por el presidente y timbrada.

b. Una vez derivada la carta desde Oficina de Partes a la Direccion de Transito y
Transporte Publico, sera remitida al Departamento de Ingenieria donde se
ingresara al registro interno de este Departamento, para su revision y posterior
agendamiento para efectuar la visita a terreno.

c. En la visita a terreno, el profesional del Departamento analizara en conjunto con
profesional de la Seremia de Transporte y Telecomunicaciones la carta enviada y
vera la factibilidad de ejecutar lo solicitado por parte del personal del Taller de
sefales, sin generar problemas en el entorno y la red vial. Durante la visita el
profesional tomara contacto con la persona que realizé la solicitud, con el fin de
obtener mayores antecedentes.

d. Si la solicitud posee factibilidad de realizacion, el profesional pondra en carpeta la
carta en comento, para que posteriormente sea incorporada en la Orden de
Trabajo que es remitida al Taller de sefales, de acuerdo a la planificacion que
posee el Departamento de Ingenieria para la ejecucién de los trabajos solicitados.

e. Si la solicitud no es posible de realizar, el profesional debera responder a la
solicitud mediante un Informe Técnico donde se detalle las razones técnicas que
no permiten su realizacién. Dicho Informe Técnico debe ser remitido a Oficina de
Control de Correspondencia mediante un Memorandum dirigido al Sr. Alcalde
para su conocimiento y su posterior respuesta al contribuyente.

SOLICITUD CAMBIO DE SENTIDO DE TRANSITO

1. Aspectos Generales

Los cambios de sentido de transito se originan a raiz de solicitudes de vecinos,
carabineros u otra autoridad gubernamental, por modificaciones en las condiciones de
operacion de la red vial comunal, o por iniciativa fundamentada de la Direccion de
Transito, previo estudio, que determinan el cambio de sentido.
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2. Procedimiento

a. Carta de solicitud dirigida al Sr. Alcalde e ingresada por Oficina de Partes de la
Municipalidad donde se detalle la solicitud de cambio de sentido, indicando la
calle y el sentido mas favorable para los vecinos.

b. Una vez derivada la carta desde Oficina de Partes a la Direccién de Transito y
Transporte Publico, serda remitida al Departamento de Ingenieria donde se
ingresara al registro interno de este Departamento, para su revision y posterior
agendamiento para efectuar la visita a terreno.

c. En el evento que, la calle o pasaje donde se solicita el cambio de sentido,
corresponde a red vial basica definida por la Seremia de Transporte y
Telecomunicaciones, se debera solicitar la factibilidad y aprobacion del cambio de
sentido por parte de dicho organismo, antes de continuar con la solicitud.

d. En la visita a terreno, el profesional del Departamento analizara y vera la
factibilidad de ejecutar el cambio de sentido, sin generar problemas en la red vial.

e. Sila solicitud posee factibilidad de realizacién, el profesional redactara un Informe
Técnico donde se indiquen las razones fundadas y técnicas para autorizar el
cambio de sentido, cuyo informe debera ser adjuntado a un Memorandum
enviado al Sr. Alcalde.

f. El Alcalde analizara el Memorandum enviado por esta Direccion y le dara su V°B°
en caso que corresponda, derivandose dicho Memorandum con el V°B° del
Alcalde a la Secretaria Municipal para su posterior presentaciéon ante el concejo
municipal.

g. Después que, el concejo municipal apruebe al cambio de sentido, se derivara el
Certificado de Concejo a la Direccion de Asesoria Juridica para el desarrollo de la
Ordenanza Municipal que aprueba el cambio de sentido en comento.

h. Una vez que la Ordenanza Municipal este totalmente tramitada, se debera realizar
su publicacién por 3 dias, a lo menos, en el diario, periédico, radios, u otros
medios de comunicacion social, de mayor circulacién o sintonia en la comuna o
comunas que correspondan, de acuerdo a lo estipulado en la Ley de Transito N°
18.290, articulo 172; informando a la comunidad del cambio de sentido. Posterior
a esto, el taller de sefales ejecutara el cambio de las sefales existentes y la
instalacion de las nuevas sefiales que informan sobre el cambio de sentido
aprobado.

i. Si la solicitud no es posible de realizar, el profesional debera responder a la
solicitud mediante un Informe Técnico donde se detalle las razones técnicas que
no permiten su realizacién. Dicho Informe Técnico debe ser remitido a Oficina de
Control de Correspondencia mediante un Memorandum dirigido al Sr. Alcalde
para su conocimiento y su posterior respuesta al contribuyente.

SOLICITUD DE ESTACIONAMIENTO RESERVADO
: /

/

1. Aspectos Generales ’ /’

Cualquier solicitud de estacionamiento reservado de acuerdo a la Ordenanza Municipal
N° 451 y sus modificaciones, que es ingresada a la Municipalidad, debe gestionarse de
la siguiente manera
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2. Procedimiento

a. Carta de solicitud dirigida al Sr. Alcalde e ingresada por Oficina de Partes de la
Municipalidad donde se detalle la solicitud de estacionamiento reservado.

Si el estacionamiento reservado es solicitado por un organismo publico, se debe
adjuntar placas patentes de los vehiculos que posee dicho organismo para
analizar la cantidad de calzos a autorizar y eximir del cobro de 15 UTM por cada
calzo, de acuerdo a lo dispuesto en el Articulo N° 5, parrafo final.

Si el estacionamiento reservado es solicitado por un particular, este debe realizar
el pago de 15 UTM anuales por cada calzo asignado.

b. Una vez derivada la carta desde Oficina de Partes a la Direccion de Transito y
Transporte Publico, sera remitida al Departamento de Ingenieria donde se
ingresara al registro interno de este Departamento, para su revision y posterior
agendamiento para efectuar la visita a terreno.

c. En la visita a terreno, el profesional del Departamento analizara en conjunto con
profesional de la Seremia de Transporte y Telecomunicaciones la carta enviada y
vera la factibilidad de autorizar el estacionamiento reservado.

d. Sila solicitud posee factibilidad de realizacion, el profesional redactara un Informe
Interno para la S.I.LA.T de Carabineros, solicitando un Informe de “Factibilidad
Geométrica” donde se analice la posibilidad de autorizar el estacionamiento
solicitado.

e. Si el informe de Factibilidad Geométrica enviado por la S.I.A.T de Carabineros
autoriza el estacionamiento reservado en andlisis, el profesional del
Departamento de Ingenieria redactara un Informe Técnico donde se indiquen las
razones fundadas y técnicas para autorizar el estacionamiento reservado,
adjuntando el informe de la S..A.T. Este informe debera ser adjuntado a un
Memorandum enviado al Sr. Alcalde.

f. El Alcalde analizara el Memorandum enviado por esta Direccién y le dara su V°B°
en caso que corresponda, derivandose dicho Memorandum con el V°B°® del
Alcalde a la Direccion de Asesoria Juridica para el desarrollo del Decreto
Alcaldicio que aprueba el estacionamiento reservado.

g. Una vez que Decreto Alcaldicio este totalmente tramitado, este Departamento se
debera poner en contacto con el peticionario de la solicitud para informar de los
trabajos que se realizaran (sefalizaciéon y demarcacion) por parte del taller de
sefiales. En caso de que el o los estacionamientos reservados sean cobrados,
una vez que el contribuyente realice el pago respectivo, el taller de sefiales
realizara los trabajos de sefializacién y demarcacion

h. Si la solicitud no es posible de realizar, el profesional debera responder a la
solicitud mediante un Informe Técnico donde se detalle las razones técnicas que
no permiten su realizacion. Dicho Informe Técnico debe ser remitido a Oficina de
Control de Correspondencia mediante un Memorandum dirigido al Sr. Alcalde
para su conocimiento y su posterior respuesta al contribuyente.

ORDINARIO PARA JUZGADOS Y FISCALIA /
1. Aspectos Generales

Los Juzgados de Policia Local usualmente solicitan a la Direccion de Transito que,
mediante un Informe Técnico, acredite el estado y ubicacion de las sefializaciones, de



I.MUNICIPALIDAD DE IQUIQUE D.A. N°1241/2022

las demarcaciones, de los semaforos, de las vias y aceras u otra caracteristica
relevante, sea fisica o de gestion de transito, referida a un lugar y fecha en especifico,
para aclaraciéon de un accidente o de alguna infraccion sobre la cual el Juzgado de
Policia Local o la Fiscalia debe investigar y resolver.

2. Procedimiento

a. El Juzgado de Policia Local o la Fiscalia envia Oficio a la Direccion de Transito
solicitando Informe técnico sobre el valor y estado de algun elemento de
seguridad vial.

b. Una vez derivada al Departamento de Ingenieria, el profesional elaborara Informe
Técnico para informar lo solicitado. En caso de requerir mayor informacion, el
profesional realizara visita a terreno al lugar para obtener mayores antecedentes.

c. Con el Informe Técnico redactado por el profesional de este Departamento, se
envia Oficio de respuesta por parte de la Direccion de Transito y Transporte

Publico como respuesta al organismo solicitante. /
/

EVALUACION ESTUDIOS DE IMPACTO SOBRE SISTEMA DE TRANSPORTE
URBANO (EISTU), ANALISIS VIAL BASICO (AVB) E IMIV.

1. Aspectos generales.

La evaluacion de EISTU se requiere para todo proyecto que cumpla con los requisitos
establecidos en el Resolucion Exenta N°2399/2003 del MINVU que aprueba metodologia
para Elaborar y Evaluar Estudios de Impacto sobre el Sistema de Transporte Urbano de
proyectos habitacionales, centros comerciales, industrias y otros, mientras que los AVB
se establecen por requisitos en la Red Vial Basica definida para Iquique por el Ministerio
de Transporte y Telecomunicaciones, involucrando a proyectos que no alcanzan los
umbrales para presentar EISTU.

2. Procedimiento

a. Los Estudios viales son enviados a la Seremia de Transporte vy
Telecomunicaciones para su revision por parte de la contraparte técnica de la cual
forma parte la Direccion de Transito y Transporte Publico.

b. Una vez enviados los antecedentes a la Direccion y derivados a este
Departamento, el profesional revisara los antecedentes enviados al proyecto para
determinar las observaciones en caso que corresponda.

c. En caso de requerir mayores antecedentes del lugar donde se emplazara el
proyecto en estudio, el profesional podra agendar visita en conjunto con
profesional de la Seremia de Transporte, con el fin de obtener mayor informacion.

d. Una vez revisada la totalidad de la informacién del estudio y ejecutada la visita a
terreno, el profesional realizara el Informe Técnico con las observaciones para la
correccion por parte de la empresa que ejecuta el estudio o en caso contrario su
aprobacion.

e. Mediante un Ordinario de esta Direccidn a la Seremia de Transporte, se indicara
la aprobacién o rechazo con observaciones del estudio vial, adjuntando el Informe
Técnico del Departamento de Ingenieria.
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f. Si el proyecto posee observaciones, el consultor del estudio en comento
debera realizar las correcciones para su revision posterior por parte de esta
Direccion.

AUTORIZACIONES DEL USO DE LA CALZADA PARA EFECTUAR TRABAJOS Y
SUS REQUISITOS: /

1. Aspectos Generales

Cuando se realicen trabajos en la calzada que impliquen la suspensién temporal del
transito, se debera solicitar a la municipalidad el siguiente permiso;

2. Procedimiento

a. De acuerdo a la publicacion del Diario Oficial de fecha 26 de mayo de 2021, Num.
236, los Gobiernos Regionales seran los encargados de entregar los permisos por
suspensién de transito en la Regién, ante lo cual el contribuyente debera dirigirse
a la Gobernacion para solicitar la autorizacion por el cierre de calle.

b. Una vez que el contribuyente posea el Oficio que autoriza la suspension del
transito en el tramo solicitado, debera venir a la Direccion de Transito y
Transporte Publico, Departamento de Unidad de Ingenieria donde llenara
formulario autocopiativo con cuatro copias las cuales; 2 copias son para el
contribuyente y 2 para el municipio.

c. Posteriormente, se procede a efectuar los cobros a través de la plataforma de
PROEXI, Unidad Giradora, opcién “DERVARTRA” y se entrega al contribuyente el
voucher de pago que debera pagarse en la Tesoreria Municipal.

d. Para firma del formulario de autorizacién por parte del Director, se debe adjuntar
voucher de pagos y certificado de autorizacion otorgado por Gobernacion
Regional.

Todas las autorizaciones de cierres de calle para roturas en calzada estan sujetas a
valores distintos y requisitos que contemplan los certificados de Gobernacién, permiso
del SERVIU si es necesario y el informe del profesional de la unidad en visita en terreno.

I.  VALORES APLICADOS POR DiA POR SUSPENSION DE TRANSITO

(ORDENANZA N° 451):
Media calzada 0.2 UTM X dia
Calzada completa 0.3 UTM x dia

/

. VALORES APLICADOS POR DIA EN CASO DE ROTURAS DE MEDIA
CALZADA O CALZADA COMPLETA (ORDENANZA N° 451 Y 522):

Los primeros 3 dias 0.2 UTM X dia
Los segundos 3 dias 2 UTM x dia
Los terceros 3 dias 4 UTM x dia
después de los 10 dias 10 UTM x dia

NOTA:
e Los formularios son firmados solo por el Director de Transito y Transporte

Publico.
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PARA AUTORIZAR POR PRIMERA VEZ EL PERMISO DE LIMPIADOR DE

VEHICULOS EN VIA PUBLICA (ORDENANZA N° 448)

1. Aspectos Generales

De acuerdo a lo establecido en la Ordenanza N° 448, para solicitar el permiso municipal
por la actividad de limpiador de auto, se debera realizar lo siguiente:

Procedimiento

. Se requiere por parte del solicitante cumplir con todos los requisitos impuestos por

la Ordenanza N° 448 que regulariza este oficio, los antecedentes deben ser
entregados en oficina de partes dirigido al Alcalde y corresponden a los
siguientes:

a) Carta al alcalde solicitando autorizacion para efectuar actividad e

indicando el lugar de trabajo.

b) Certificado de antecedente, propdsito general al dia.

c) Registro social de hogares.

d) 03 cartas de recomendacion de vecinos en el entorno.

e) Fotocopia cedula de identidad.

f) 02 fotografias tamaino carnet con nombre completo.

Posteriormente estos antecedentes son derivados a la Direccién de Transito,
Departamento de Ingenieria la que se encarga de evaluar la factibilidad y definir
su destino.

En caso de ser aprobado se procede a efectuar los cobros definidos en
Ordenanza y la copia de este se adjunta a los antecedentes que son luego
archivados en su carpeta de registro que mantiene el Departamento de
Ingenieria.

El cobro por el permiso se hara en 2 pagos semestrales de la siguiente manera:
e Primer semestre contempla desde enero a junio
e Segundo semestre contempla desde julio a diciembre

Luego se procede a la elaboracion de la credencial que es entregada por este
departamento dentro de un plazo de 5 dias habiles.

VALORES APLICADOS POR DiA (ORDENANZA N° 448):

Valor semestral 0.1 UTM semestral

REQUISITOS PARA RENOVAR PERMISO DE LIMPIADOR DE VEHICULOS:

a. Debe presentarse en oficina de ingenieria con voucher de pago periodo anterior

mas certificado de antecedentes al dia y 2 fotografia tamafio carnet con nombre
completo.

b. Bajo estas condiciones se procede a efectuar los cobros correspondientes y

posterior entrega de una credencial firmada por el Director de Transito.

NOTA:

En el voucher debe estar indicado el lugar donde desempena su funcion y
fecha de vencimiento del documento
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PARA AUTORIZAR POR PRIMERA VEZ EL PERMISO FLETERO

1

Aspectos Generales

De acuerdo a lo establecido en la Ordenanza N° 451 y sus modificaciones, para solicitar
el permiso municipal por la actividad de fletero, se debera realizar lo siguiente:

2. Procedimiento

a. Se requiere por parte del solicitante cumplir con todos los requisitos impuestos por

el Departamento de Ingenieria para optar a este beneficio, los antecedentes
deben ser entregados en oficina de partes y dirigidos al alcalde. Los antecedentes
que debe enviar el solicitante son:

a) Carta de solicitud dirigida al alcalde y presentada en oficina de partes.

b) Certificado de antecedentes, propoésito general al dia.

c) Fotocopia de cedula de identidad ambos lados.

d) Fotocopia del permiso de circulacion vigente.

e) 2 fotos tamaiio carnet con Rut y nombre completo.

Los antecedentes son derivados a la Direcciéon de Transito, unidad de ingenieria,
quien se encarga de evaluar su factibilidad.

En caso de ser aprobado su requerimiento se procede a efectuar los cobros que
estan fijados en la Ordenanza N° 451 y sus modificaciones.

VALORES APLICADOS POR MES (ORDENANZA N° 451 Y SUS

MODIFICACIONES):

Los permisos tienen una duracion de un mes

Valor mensual 0.1 UTM mensual

NOTA:

El voucher debe estar indicado si el contribuyente pertenece a un gremio o
es independiente ademas de indicar la patente del vehiculo y la fecha de
vencimiento de la autorizacion.

La copia del voucher se entrega al contribuyente y es documento valido
para su fiscalizacion.

REQUISITOS PARA RENOVAR PERMISO DE FLETERO

a. Debe presentarse en oficina de ingenieria con voucher de pago periodo anterior.
b. Bajo estas condiciones se procede a efectuar los cobros correspondientes y

posterior entrega de voucher actualizado para su pago.
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RETIRO DE VEHICULO DEL CORRAL MUNICIPAL

1.

Aspectos Generales S

De acuerdo a lo establecido en la Ordenanza N° 542, para solicitar el retiro de un
vehiculo del corral municipal, se debera realizar lo siguiente:

2.

a.

e.

Procedimiento

Acta del Tribunal o Fiscalia, donde debe indicar nombre del titular.

En el caso que no lo indique, adjuntar dominio vigente emitido dentro de los 30
dias.

Si no tiene patente, adjuntar copia factura del vehiculo y si tiene representacion,
traer poder notarial.

Traer boleta que acredite el pago hacia el corral cuando sea informado y la
informacién necesaria para efectuar los calculos. Los datos de traslados de los
vehiculos se obtienen del administrador del corral, por lo cual se debe llamar al
administrador de vias operativas.

Para confeccionar el acta de retiro es necesario adjuntar orden del tribunal,
fiscalia u organismo publico competente, mas voucher de pagos de estadia en
corral y la boleta de traslado y documento que acredite propiedad.

Si hay exencion de cobros hay que adjuntar el Decreto Alcaldicio
correspondiente, luego confeccionar acta con copia contribuyente y copia para
archivo de ingenieria

Las actas seran firmadas por el Director de Transito titular.

VALORES APLICADOS POR DiA (ORDENANZA N° 542):

Motos, motocicletas y motonetas 0.1 UTM diario

Automoviles, furgones, utilitarios, vehiculos 0.2 UTM diario

tipo jeep, station wagon y camionetas pick up

Taxibuses, buses, Camiones hasta 8 Ton 0.5 UTM diario

Otros no clasificados 0.7 UTM diario
NOTA:

*En el voucher de cobros se debe indicar fecha de ingreso y la PPU del
vehiculo e indicar la Ordenanza N° 542.

e Los vehiculos se entregaran de acuerdo a disponibilidad de la Direccion de
vias operativas.
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PARA AUTORIZAR LA MANIOBRA DE CARGA Y DESCARGA PARA EMPRESAS Y
PARTICULARES

1. Aspectos Generales /.

De acuerdo a lo establecido en la Ordenanza N° 451 y sus modificaciones, para solicitar
el permiso municipal por la maniobra de carga y descarga en la ciudad, se debera
realizar lo siguiente:

2. Procedimiento

a. Se requiere por parte de la empresa o particular cumplir con todos los requisitos
impuestos por el Departamento de Ingenieria para optar a este permiso. Los
antecedentes que se deben enviar son:

a) Carta dirigida al Alcalde donde se especifica lugar donde se efectuara
la maniobra de carga y descarga y el tiempo que durara.

b) Dimension y peso que posee el vehiculo que se va autorizar (revision
técnica y padron donde se especifique esta informacion)

b. Su tramitaciéon consiste en hacer llegar a través de la oficina de partes todos los
antecedentes que posteriormente seran evaluados por la unidad encargada de su
gestion.

En algunos casos, cuando la solicitud sea en calles que tengan un impacto en la
red vial, la solicitud estara sujeta a pronunciamiento de la Unidad Técnica,
Gobernaciéon Regional o Seremia de Trasportes y Telecomunicaciones.

c. Siendo aprobado los antecedentes, se procede a cobrar los derechos que estan
estipulados en la Ordenanza N° 451 y sus modificaciones.
El tiempo de duracién del tramite de permiso municipal para la maniobra permanente
sera de 02 a 08 dias habiles desde la solicitud. Esta duracion estara sujeta a consulta
con el profesional de la unidad y sin observaciones.

VALORES APLICADOS POR MES (ORDENANZA N° 451 Y SUS MODIFICACIONES):

I. SECTOR CENTRO:
Corresponde al cuadrante comprendido entre Orella por el sur, Esmeralda por el norte,
Juan Martinez por el oriente y Anibal Pinto por el poniente.

Vehiculo con capacidad de carga inferior a 3.500 kg 1 UTM mensual

Vehiculo con capacidad de carga superior a 3.501 kg 1.5 UTM mensual

. SECTOR PERIFERICO
Corresponde a todo el sector que se encuentra fuera del perimetro del sector centro
descrito anteriormente e incluyendo las Caletas Costeras.

Vehiculo con capacidad de carga inferior a 3.500 kg 0.5 UTM mensual

Vehiculo con capacidad de carga superior a 3.501 kg 1 UTM mensual

NOTA: El voucher entregado en caja es documento valido para su fiscalizacion, es
importante indicar en el voucher se debe indicar la fecha que se otorga y el tipo de
vehiculo, su PPU y lugar de maniobra.
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REQUISITOS PARA RENOVAR PERMISO DE CARGA Y DESCARGA

a. Debe presentarse en oficina de ingenieria con voucher de pago anterior.
b. Bajo estas condiciones se procede a efectuar los cobros correspondientes y
posterior entrega de voucher actualizado para su pago.

C.
CALZOS DE USO RESERVADO:

1. Aspectos Generales

De acuerdo a lo establecido en la Ordenanza N° 451 y sus modificaciones, para solicitar
un estacionamiento reservado se debe ver lo establecido en el procedimiento
anteriormente descrito "SOLICITUD DE ESTACIONAMIENTO RESERVADQ”. Una vez
que el estacionamiento reservado esta totalmente tramitado y con su Decreto Alcaldicio,
se debera realizar lo siguiente:

2. Procedimiento

a. Una vez que este el Decreto Alcaldicio que aprueba el estacionamiento reservado
y que fue analizado anteriormente por profesionales del Departamento de
Ingenieria esta totalmente tramitado, se le comunica al beneficiario que deber
dirigirse a este Departamento para que se realice la emision del voucher de pago,
de acuerdo al cobro sefalado en el Decreto Alcaldicio.

b. Una vez que este voucher ha sido pagado por el beneficiario, se
avisa el Departamento de Ingenieria para que el taller de sefales
proceda a la confeccion de la sefal vial del estacionamiento
reservado y se demarque el o los calzos pagados.

VALORES APLICADOS ESTACIONAMIENTO RESERVADO (ORDENANZA N° 451 Y
SUS MOFIFICACIONES):

Valor anual por calzo 15 UTM anual

VALORES APLICADOS ESTACIONAMIENTO RESERVADO PARA TAXIS
(ORDENANZA N° 451 Y SUS MOFIFICACIONES):

Valor anual por calzo para taxis 15 UTM anual que se podra
pagar en cuotas bimensuales

NOTA: quedaran exento$§ del pago por estacionamiento las personas juridicas sin
fines de lucro.
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2.- INSTRUYASE a la Seccion Decretos, a fin
que excluya del libro de registro administrativo de asignacion numeérica de decretos
Alcaldicios, el numeral N°040/2022, toda vez que se asign6 a un acto administrativo en
tramite que no concluy6 en la dictaciéon de una decision formal. P

3.- Comuniquese lo resuelto precedentemente a
la Direccién de Transito y Transporte Publico para su conocimiento y fines pertinentes.

Anétese, comuniquese y archivese,




