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REGLAMENTO DE USO DE VEHICULOS FISCALES.

NORMAS GENERALES

ARTICULO 12: El uso de los vehiculos Del Departamento Salud Municipal de Llanquihue se
regird por las disposiciones contenidas en el presente reglamento, lo dispuesto en el
Decreto Ley N° 799 de fecha 19 de Diciembre de 1974, complementado por el articulo
2°, del Decreto Supremo N° 81, del Ministerio del Interior sobre uso y circulacion de
vehiculos estatales y la Circular N°® 35.593, de fecha Noviembre de 1995, de la
Contraloria General de la Republica que imparte instrucciones respecto al uso y
circulacién de vehiculos.

ARTICULO 29: Los vehiculos fiscales deberan ser utilizados exclusivamente para fines
propios de la funcién del departamento, existiendo prohibicién absoluta del uso de
vehiculos en cometidos particulares o ajenos al departamento (no pudiéndose llevarse los
vehiculos a sus domicilios, sin autorizacién previa del Director de Departamento).

ARTICULO 32: Los vehiculos municipales deberan guardarse en el recinto habilitado para
tal efecto, durante la hora de almuerzo y al término de la jornada a mas tardar a las 22:00
hrs. de lunes a viernes, y a las 14:00 hrs. los dias sabados, en las ubicaciones que se
determine, excepto los vehiculos fiscales autorizados para circular en horario y dias
distintos a los indicados, por Decreto Alcaldicio o autorizado por el Sr. Alcalde o quien lo
Subrogue lo que deberd regularizarse dentro del ler. dia habil siguiente a la orden del
cometido. (Considérese si el cometido fuera después del horario de oficina).

ARTICULO 4¢: Los vehiculos fiscales slo podrén ser utilizados los dias sabado, domingos y
festivos, en casos calificados y tratandose del cumplimiento de cometidos funcionales
impostergables, previa autorizacién via decreto Alcaldicio.

Los vehiculos fiscales s6lo podran salir fuera de la region, si han sido autorizados
expresamente para ello por medio de un Decreto Alcaldicio.



ARTICULO 52: Todos los vehiculos fiscales deberan llevar pintado en colores azul y blanco,
en ambos costados, en la parte exterior, un disco de 30 centimetros de diametro,
insertandose en su interior, en la parte superior, el nombre del servicio publico al que
pertenece; en la parte inferior, en forma destacada la palabra “ESTATAL” y en el centro un
escudo de color azul fuerte.

Los Directores de las respectivas unidades municipales seran responsables de que el o los
vehiculos a su cargo cuenten con el logo o sello correspondiente.

DE LA ADMINISTRACION, SUPERVISION Y CONDUCCION

ARTICULO 62: Los vehiculos Fiscales estaran bajo la administracion y supervision de los
Directores de cada unidad municipal. Estos seran asignados a cada Unidad Municipal
mediante Decreto Alcaldicio, el que debera contener las siguientes enunciaciones:

e S,

el vehiculo

ARTICULO 79: Los vehiculos solo podran ser conducidos por personas que estén en
posesion de la Licencia correspondiente y que hayan rendido caucién de acuerdo a la Ley,
a satisfaccion de la Contraloria General de la Republica.

Corresponderd al Encargado de Vehiculos asignar conductores, cuando por causa
justificada, sea ésta licencia médica, feriado legal, dia administrativo u otros, el conductor
del respectivo movil se ausente de sus funciones..

En los casos sefialados en el parrafo precedente, cuando se trate de ausencia programada
el conductor deberd hacer entrega el dia antes del vehiculo, sefialando en Bitacora
Kilometraje y observaciones.

En caso de ausencias no programadas el Encargado de Vehiculos revisard la Bitacora
supervisando las condiciones del vehiculo y su destinacion.

Corresponderd al Encargado de Vehiculos asignar conductor para el reemplazo.



ARTICULO 82: Todo vehiculo tendra un responsable de su conduccién y mantencion.
Sera obligacion de cada conductor mantener debidamente aseado, tanto el exterior como
el interior del vehiculo, al término de cada jornada. Ademas, serd responsable de
mantener dentro del vehiculo y en buen estado de conservacion todos los accesorios
debidamente inventariados y recibido conforme en la respectiva “ACTA DE RECEPCION DE
VEHICULOS”.

Serd responsabilidad del chofer mantener la documentacién del vehiculo al dia y
preocuparse del vencimiento de las revisiones técnicas y de gases. Ademas, se debera
generar una carpeta por cada vehiculo, con su respectiva informacion y bitacoras de
trabajo, que se mantendra actualizada en la unidad a la que corresponda el vehiculo.

E| conductor debera velar por el fiel cumplimiento de las obligaciones contenidas en el
presente Reglamento y en la Ordenanza General del Transito, en particular, debera
procurar que el vehiculo cuente con todos los elementos se seguridad, tales como
Extinguidor de Incendio, Botiquin, Tridngulos Reflectantes.

Solo por excepcion podra conducir el vehiculo asignado al chofer una persona distinta de
éste, lo que en todo caso se hara mediante autorizacion expresa del Director de la
Direccién respectiva; a la cual el vehiculo esta asignado, dejandose constancia de dicho
hecho en la Bitacora o libro de ruta del vehiculo. Dicho reemplazo hayan rendido caucion
de acuerdo a la Ley, a satisfaccion de la Contraloria General de la Republica

El Conductor, debera mantener sus vehiculos apagados cuando estos estén detenidos o
estacionados.

ARTICULO 92: El horario de uso de los vehiculos que realizan trabajos en terreno se
extendera desde las 08:00 hasta las 21:00 horas.

Sin perjuicio de lo anterior, los funcionarios podran realizar labores anteriores 0
posteriores a dicha jornada, en casos de emergencia debidamente calificada por el
Director correspondiente, para lo cual deberd quedar registrado en Bitacora con visto
bueno del jefe directo.

ARTICULO 109: El Alcalde tendra derecho al uso de cualquier vehiculo fiscal para el
desempefio de las actividades propias de su cargo, sin que sean aplicables a su respecto
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las restricciones precedentes.

ARTICULO 112: En los casos de comision de servicio o cometido funcionario fuera de su
sede habitual, los vehiculos deberan quedar aparcados en un lugar cercano a aquel donde
pernocte el chofer, cerciorandose de que el vehiculo se encuentre cerrado y en un lugar
seguro.

ARTICULO 12¢2: En atencién a lo anterior, queda prohibido a chofer respectivo, el traslado
de personas ajenas a la comision o cometido, ya que en caso de accidente la compaiiia de
seguros no se hard responsable de los dafios que el vehiculo ocasione, los cuales de
producirse seran de exclusiva responsabilidad del chofer, generandose a su respecto la
obligacion de responder civilmente por el dafio causado y la correspondiente
responsabilidad administrativa, segun lo dispuesto en el “ Estatuto Administrativo de
Funcionarios Municipales”.

ARTICULO 132: Los vehiculos fiscales no deberan ser cargados con mas peso que el
correspondiente a sus caracteristicas y especificaciones técnicas. Asimismo no podran
transportar a mas personas que las de su capacidad le permitan, ni transportar
bidones de combustible u otro material inflamable, a menos que esté autorizado por la
superintendencia de electricidad y combustibles.

DE LA MANTENCION

ARTICULO 142°: Cada vehiculo estard dotado de una Bitacora o Libro de Ruta, donde

deberan anotarse diariamente los datos que en ella se contienen y que bdsicamente

seran: fecha, hora, kilémetros recorridos, cometido desarrollado, funcionario a cargo,
ey combustible, etc.

Todos los datos de la Bitacora deberd anotarlos el funcionario que maneja el vehiculo y
semanalmente los Directores, Jefes de Departamentos o Jefes de Seccién a quienes esta
asignado supervisar el uso del vehiculo, los revisaran y pondran su visto bueno.
lgualmente las Bitdcoras deberan ser archivadas en la respectiva carpeta del vehiculo.

ARTICULO 152: El combustible requerido por los vehiculos debera ser solicitado por medio
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de una tarjeta de combustibles, para lo cual deberda cada chofer, dejar copia de voucher
de consumo, registrando kilometraje antes de carga, en bitacora del vehiculo, para

control.

ARTICULO 162: Queda estrictamente prohibido colocar bencina en vehiculos que no sean
de propiedad municipal. El incumplimiento de este articulo dara lugar a la responsabilidad
administrativa correspondiente.

ARTICULO 1792: Toda necesidad de mantencién del vehiculo debera ser solicitada al
Encargado de Vehiculos correspondiente, quién efectuara la orden de trabajo para su
intervencién en el taller determinado para este proposito.

DE LOS ACCIDENTES

ARTICULO 18¢: Los Choferes deberan dar cuenta de cualquier accidente de transito en
que haya participado un vehiculo a su cargo, inmediatamente de ocurrido y a mas tardar
dentro del plazo de las 12 horas habiles siguientes a la ocurrencia del hecho. Para tal
efecto los conductores avisaran de todo accidente inmediatamente de que haya tenido
lugar, a su superior inmediato.

Los Directores ademdas deberan solicitar la instruccion de una investigacion sumaria si
estimaren que en los hechos que motivaron el accidente podria existir responsabilidad
administrativa para el chofer involucrado.

ARTICULO 192: El presente reglamento comenzara a regir desde la fecha del Decreto
Alcaldicio



